AIIITAPAT COBETA JIEIITYTATOB
MYHHUIHUITAJIBHOI'O OKPYT' A ITPOCIIEKT BEPHAJACKOI'O

IHHOCTAHOBJIEHHUE

16.05.2016 NeI1-23/6

O0  yrBepKIeHMH  AJMHMHHMCTPATHBHOIO
perjiaMmeHTa npeaocTaBJIeHNs
MYHUIUNIAJIbHOM yCayru «Bblmaua
pa3pelieHUus HA BCTYILUIeHMEe B Opak JMuam,
AOCTUTIIMM BO3PACTa HIECTHAALATH JeT»

B coorBerctBun ¢ ®@enepanbubiM 3akoHOM OT 27 mrong 2010 roma Ne 210-D3
«O0 opraHuzaluu TPEAOCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHULMIAIBHBIX YCIYT»,
nocTta”oBJieHHeM armapata CoBera JenmyTaroB MyHULMIIAIbHOrO okpyra IIpocnekr
Bepnanckoro ot 8 ampenst 2016 roma Ne [1-17/6 «O npenoctaBieHU MyHUITUTATBHBIX
YCIIyI»:

1. YTBEpaUTH AJMUHHCTPaTUBHBIN perylaMeHT IIPENOCTABIICHUS
MYHULMIIAIBHON ycayru «Bplgada paspenieHusi Ha BCTYIUIGHHE B Opak Juuam,
JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHAIUATH JeT» (IPHIIOKEHHE).

2. Hacrosiiee mocTtaHOBJIEHHE BCTyHAaeT B CHIy CO JHS €ro O(QUIUaIbHOIO
ony0JIMKOBaHus B OrosieTeHe « MOCKOBCKMN MYHULIMIIATbHBINA BECTHUK.

3. Ilpu3HaTe yTpaTUBIIMM CWJIy NOCTaHOBJIeHHE ammapara Cosera AenmyTaToB
MyHuIUnansHoro okpyra [Ipocnekt Bepraackoro ot 22 nexadps 2014 roma Ne [1-83/4
«O06 YTBEPKJICHUU AJMUHUCTPAaTUBHOTO periiaMeHnTa PeI0CTaBIEHUS
MYHULIMNAJIBHOW yciayru «Bplnaga paspelieHus BCTYIUIEHHS B Opak  JIMIaM,
JOCTUTIMM BO3pacTa IIECTHAILATH JIETY.

4. KoHTpOJb 32 NCIIOJIHEHUEM HACTOSLIETO IOCTAHOBJIEHUS BO3JIO)KUTDH Ha IJIaBy
MyHuLunaisHoro okpyra IlIpocnekr Bepnanckoro Cyxopykosa A.U.,

I'naBa MyHHMIIUIIAJIBLHOTO OKPYTa
IIpocnexkT Bepuaackoro A.N.CyxopykoB



[Ipunoxenue

K nocraHoBieHuto anmapata Cosera
JeMyTaTOB ~ MYHUIMIAJIBHOTO  OKpyTa
IIpocnekt BepHaackoro

ot 16 mas 2016 roma Ne I1-23/6

AIMUHHMCTPATHBHBIN perjaaMeHT
NPeI0CTABJCHUS MYHHMIMIIAJIbHOMN YCIYyTH
«Bpigaya pa3penieHusi Ha BCTYIUICHUE B Opak
JINIAM, JOCTUTIIMM BO3PACTa MIECTHAALATH JIEeT»

Oo0mue MoJI0KeHus

1. [IpenmeTrom  peryinupoBaHuss  AJMHUHUCTPATHBHOIO  pErjlaMEHTa
IIPEIOCTABIICHUS MYHULUIIAJBHON yciayrn «Bplgada paspenieHusi Ha BCTYIUICHHE B
Opak Jmiam, JOCTUTILUM BO3pacTa IIEeCTHAALATH JieT» (Janee — PernamenT) sBisitoTcs
OTHOLIEHUS MeXy annaparoM CoBeTa JIelyTaTOB MyHHIIMNIAIBHOTO okpyra [Ipocnekr
Bepnaackoro (nanee — annapat CoBeTa A€nyTaToB) U GU3NUECKUMU JHUIIAMU B CBSI3U C
npuHATHEM anmapatoM (CoBeTa NENyTaTOB pELIICHWM O BbIJAYE pa3pelIeHUuM Ha
BCTYIUIEHHE B Opak JiMiaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIE€CTHAIATH JIET.

2. PernmameHT omnpenenser CTaHAApT M yCTaHABIMBAET CPOKH U
MOCJIEI0BATEIbHOCTh aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYp (ACUCTBUIT) MPHU NPEIOCTABICHUH
MYHULMINAIBHON ycayru «Bplgada paspenieHuss Ha BCTYIUIEHHE B Opak Juuam,
JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHALATH JIET.

3. AIMUHUCTpATHBHEIC MPOLEAYPHI (IEHCTBHSA), YCTAaHOBJICHHBIC PernamenTom,
OCYIIECTBIISIIOTCA B COOTBETCTBUM C  TpeOoBaHMSAMHM K  IIPEIOCTABIICHUIO
MYHULIMNAIBHBIX YCIYT, YTBEPXKACHHbIX anmapatoM CoBeTa JemyTratoB (nanee —
TpeboBanus).

CranaapT npeaocTraBjieHUs1 MyHMIMIAILHON yCIyru

4. HaumeHOBaHME MYyHULHMIIAJBHON yciyrn — «Bplmaua paspemieHus Ha
BCTyIUIEHUE B Opak JMIlaM, IOCTUTIIMM BO3pacTa IIEeCTHAALATH JieT» (naiee —
MyHULUIIATIbHAS yCIIyTa).

5. IIpaBoBbIMH OCHOBAaHHMSIMU [JIsl MPEJOCTABICHHUS MYHULMIAJIBHON YCIyIH
SABJISIFOTCS:

1) Cemetinbiii konekce Poccuiickoii @enepanumy,

2) ®enepanpubiii 3akoH oT 27 mtons 2010 roga Ne 210-P3 «OO6 opranuzanuu
[PEIOCTABIECHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHULIUIIATIBHBIX YCIIYT»;

3) 3akon ropoga MockBel oT 6 HOss0pst 2002 roma Ne 56 «OO6 opraHu3aluu
MECTHOI'O CaMOYIIPABJIEHUS B TOpoZie MoCKBe»;

4) YcraB myHunumnaibHoro okpyra I[Ipocrnekt BepHanckoro.

6. [TorHOMOYMS TTO PEIOCTABICHUIO MYHULIUTTAIBHON YCIYTH OCYIIECTBIISIIOTCS
anmaparoM CoBeTa JenyTaToB.

7. 3asBuTeneM sBIsSETCS (hU3MUECKOE JUIO, JTOCTUTIIEE IIECTHAALATU JIEeT, U
MMEIOIIIEE MECTO JKUTEIBCTBO HAa TEPPUTOPUM MYHHUIMIAIBHOro okpyra IIpocrekt
BepHajckoro (ajee — MyHUIIMTATBHBIN OKPYT).
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WuTepeckl 3asBUTENS] MOTYT MPEACTABISATh HWHBIE JUIA, YMOJIHOMOYEHHBIE
3asgBUTENIEM B TIOPSAKE, YCTAaHOBJICHHOM HOPMAaTUBHBIMH IIPABOBBIMU aKTaMU
Poccuniickont @enepanum.

8. JlokyMeHTHI, yCcIyru, HEOOXOIUMbIE U 00s13aTeNbHBIC JJIA MPEIOCTABICHUS
MYHHIIMIIAIBHON yCITyTH.

8.1. [IpenocraBieHre MyHULIMITAIIBHON YCIYT'M OCYIIECTBIISIETCS HA OCHOBaHUU
CIICYIOIINX TOKYMEHTOB, IPECTABIISIEMBIX 3asIBUTEIIEM CaMOCTOSTEIBHO!

1) 3ampoc (3asBleHHME) HaA TMPEAOCTaBICHUE MYHUIUMIAIBHOW YCIYTH,
opopmiIeHHBII Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE B COOTBETCTBUU C MPHIOKEHHEM K
Pernamenty (nanee — 3anpoc (3asBJICHUE);

2) TOKYMEHT, yIOCTOBEPSFOIINH JIMIHOCTD 3asBUTEIIS;

3) JOKyMEHT, TOJTBEPXAAIOUIMA MECTO JKUTEIbCTBA HA TEPPUTOPUHU
MYHHULIMIIAJIBHOTO OKpyra (€ciii CBEJECHHUS O MECTEe JKUTENIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOIIEM JIUUYHOCTD), BbIJIAHHBIA YIIOJTHOMOYEHHBIM OPraHOM;

4) nokyMeHT (NPH HAJMYWH), MOATBEPKIAOIINN HAIUYAE YBaKUTCILHOU
OpUYMHbl (CIIPaBKH, 3aKTIOUCHHS, MHBIC TOKYMEHTBI, B TOM YHCIIC BbIJaBacMbIC
OpraHHU3alUsIMH, BXOISAIIMNMHU B CACTEMY 37[PaBOOXPAHCHHS);

5) MOKyMEHT, MOJTBEPAAIOIINI MOTHOMOYHS MPEACTABUTENS 3asBUTEN (TIpU
HEOOXOJIUMOCTH).

8.2. B ciydae ecnu 3asBHUTENEM SIBISICTCS MHOCTPAHHBIN TPa)KIaHWUH, TO TaKOU
3asgBUTENb TAaK)KE TMPEACTABISACT JJOKYMEHTBI [JIsl JIMI, BCTYMAIIUX B Opak,
MPEIyCMOTPEHHBIE  3aKOHOAATEILCTBOM TOCYNapCTBa, TPaXIaHUHOM KOTOPOTO
SBIISICTCS 3aSIBUTEIb.

JIOKYMEHTBI, BBIIaHHBIE CTIEINAIbHO YIIOJTHOMOYEHHBIM OPTaHOM HHOCTPAaHHOTO
roCy/apcTBa, TPaXXJTaHUHOM KOTOPOTO SIBISETCSA 3asBHUTENb, B cepe peryaupoBaHUs
CEMEHMHBIX OTHOILIEHUH, JINOO IMOCOJBCTBOM 3TOTO TOCYIAapCcTBa, 00 OCHOBAHMSIX WU
OTPaHUYCHUSX 3aKJIIOYEHUs Opaka B COOTBETCTBMHM C  3aKOHOJATEIbCTBOM
WHOCTPAHHOTO TOCYJapcCTBa, JOJDKHBI OBITH JIETAJIU30BaHbl, €CIM HWHOE HE
IPEIyCMOTPEHO MEXKIyHapoJaHbIMU  jgoroBopamu  Poccuiickoit  ®enepanuu, u
nepeBe/ieHbl Ha PYCCKUU S3bIK. BepHOCTH mepeBoja MOJKHA OBITh HOTApUATBHO
yJI0CTOBEPEHA.

[Tpu Hanuumy y 3asBUTENS TPAXKTAHCTBA HECKOJIBKUX MHOCTPAHHBIX TOCYIapCTB
10 BEIOOPY 3asBUTENS MPUMEHSETCS 3aKOHOIaTEIBCTBO OJTHOTO U3 3TUX TOCYapCTB.

8.3. Ilepeyenbr  MOKyMEHTOB, HEOOXOAWUMBIX  JJIsI  TPEIOCTABICHUS
MYHUIIUNATEHOU yeayrH (yHKTHI 8.1 1 8.2), SIBIseTCs NCUSPITBIBAIOIINM.

8.4. VYcayru, HeoOxomumble U o00s3aTeiabHBIE I MPEIOCTABICHUS
MYHHIIMIIATIBHON yCIyTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBHUTENH MMEET MPABO OTO3BaTh AOKYMEHTHI (myHKTHI 8.1 u 8.2), momas
NUCbMEHHBIM OT3bIB B anmapar CoBera JenyTaTtoB. YKa3aHHbIE JIOKYMEHTBI
BO3BpAILAIOTCS 3agBUTENIO HE IMO3aHee 3 pabouyumx [AHEH cO JHA TMOJy4YeHHUs
COOTBETCTBYIOIIETO OT3bIBA.

10. Cpok mpenocTaBieHUss MyHUIMNAIbLHON yciyru coctaBisieT 10 paGoumx
JTHEH.

Cpok TpemocTaBlieHUs] MYHUIIUMAIBHON YCIyrd HayMHAeT HCUUCIATHCS Ha
CIeqyIOIUA pabouuil JeHb T1OCie JHS pPEeruCTpaluy 3ampoca (3asBICHHUS) C
OPUJIO)KEHHEM K HEeMYy JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C PernmameHTtoMm (nmanee —
JIOKYMEHTBI).



11. Orka3 B nmpueMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHoBaHusAMH ISl OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS:

1) HecooTBETCTBUE 3asBHUTEIs] TPEOOBAaHUSM, YKa3aHHBIM B IyHKTE [
Pernamenra;

2) TpenCcTaBICHUE JIOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIONIMX TpeOOBaHUSIM U
Pernamenry.

3) mpejcTaBiICHUE 3asBUTENIEM IOKYMEHTOB, HE MOIIAFOIINXCS TPOUTECHHIO.

4) npenctaBiI€HHbIE JOKYMEHTBI COJIEpKaT HEJOCTOBEpHbIE U (WJIM)
MPOTUBOPEUYMBBIE CBEICHHUS;

5) nojaya JOKYMEHTOB OT UMEHU 3asBUTEIISI HE YIIOJITHOMOUYEHHBIM Ha TO JIULIOM.

11.2. TlepeueHb OCHOBaHWI OTKa3a B MpHeMe JIOKyMeHTOB (myHKT 11.1)
ABJISIETCS] KCUEPIBIBAIOLIIUM.

11.3. [IucemMeHHOE pelnieHre 00 0TKasze B IIpHUeMe JOKYMEHTOB 0(OpMIISETCS 10
TpeOOBAaHUIO 3asBUTENSI, IOJMUCHIBACTCA MYHULMIAIBHBIM CIyKallUM arapara
Cosera nenyTaroB (Jajnee — MyHULUIIAJIBHBIN CITyKalllil), OTBETCTBEHHBIM 3a IPHUEM
(moy4yeHue) M PErucTpaluio JOKYMEHTOB, M BBIAACTCA 3asABUTENIO C yKa3aHUEM
NPUYUH OTKAa3a B JIEHb OOpalleHusl.

12. OTka3 B npeaoCTaBICHUH MYHULIUITAIEHON YCIYTH.

12.1. OcHoBaHusIMU AJisi OTKa3a B MPEJOCTAaBICHUH MYHHUIIMMAIBHON YCIyTH
SBJISIFOTCSL:

1) orcyrcTBUE y 3asBUTENS YBAXHUTCIBHOH MPHUYUHBI JUIS TOJTYYCHUS
MYHULIMAIBHOMN YCIIyTH;

2) OCHOBaHUs, yCTAHOBJIEHHbIE NOANTYHKTaMH 1, 2 1 4 myHkra 40 TpebGoBaHwuii.

12.2. 'upIX OCHOBAaHMMA ISl OTKa3a B MPEAOCTABICHUA MYHHUITUTIATLHOW YCIIYTH
HE UMEeTCH.

13. Pe3ynbTar npenocTaBieHus MyHULMIIATIBHON YCIIYTH.

13.1. Pe3yapTaToM npeaoCcTaBiIeHUs] MyHUIIUTAIBHON YCIIYTH SIBIISIETCS:

1) BeImaua paspelicHUs Ha BCTYIUICHHE B Opak JMIly, JOCTHUTIIEMY BO3pacTa
HIECTHAALATH JIeT — 0OpMIIIEeTCS OCTaHOBIeHUEM annapara CoBeTa JIemyTaToB,;

2) oTKa3 B TMPEJOCTABICHUM MYHUIUIAIBHON yclIyru — 0QopMIIseTcs
nocraHoBieHueM amnmapara CoBeTa JemyTaToB 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUU
MYHULMIIATBHON YCIYTH.

13.2. Pe3ynbpTaT npeAaocTaBiICHUs] MyHUIIUTAIBHON YCIYTH MOXKET OBITh!

1) BbIIaH TUYHO 3asIBUTENIO (MPEICTABUTENIO 3asIBUTEIIS);

2) HampaBJIEH 3asBUTEIIO TOUYTOBBIM OTIIPABIICHUEM.

13.3. Crioco6 momy4ueHus yKa3bIBaeTCsl 3asBUTENIEM B 3a1poce (3asiBICHHM).

14. TlpenocTaBieHre MyHUIIMIIAILHON YCIYTH OCYIIECTBIsETCS OECIIaTHO.

15. TpeGoBaHUs K MOMELIECHHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTABIACTCS MyHHUIIMIIAIbHAS
yciyra, K 3ally OXKHJAHWs, MeCTaM [IJIsl 3alOJHEHHUsSl 3alpOoCOB O MPEIOCTABICHUU
MYHUIIUTIATBHON YCIYTH, UHPOPMALIMOHHBIM CTEHIaM ¢ 00pa3liaMH UX 3allOJIHEHUS U
MEePEYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JIJIsl IPEIOCTABICHUS MyHUITUNIATBHOU YCIIYTH.

15.1. MecTta /15 OKMIaHUS W 3aNIOJIHEHUS HEOOXOIUMBIX JJISl TIPE0CTaBICHUS
MYHUIUNIATBHOM YCIYTM JOKYMEHTOB JIOJDKHBI OBITh OOOpYAOBaHBI CTYJbIMH,
cTojlaMd (CTOMKaMH) [l BO3MOKHOCTH OQOpPMIICHUS JIOKYMEHTOB C OJaHKaMH
3anpOoCoB (3asBJICHUI) ¥ KaHIEIAPCKUMU MPUHAIICKHOCTIMH.

15.2. Mecra npuema JOJIKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAHOBJIEHHBIM CaHUTApHBIM,
IIPOTHUBOIIOKAPHBIM HOPMAaM U [IPaBUJIaM.
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15.3. Ha wHpOpManmMoOHHBIX CTeHAaX B ToMmemeHusx amnmapatra CoeTa
nemyTtaToB pasmemiaercsi Permament, TpeGoBanus, 00paslbl 3amojIHEHUS 3ampoca
(3asBneHus), rpaduk pabOTHl U HOMEpa KOHTAKTHBIX TeiaeoHOB ammapata CoBera
JEnyTaToB.

16. [Toka3zarenu TOCTYIHOCTH U Ka4eCTBa MyHHUIIUITAILHON YCIIyTH:

1) BpeMst OxHIIaHHS B OYEPEIH MPH NoJ[aue JOKYMEHTOB — He Oojee 15 MUHYT;

2) CPOK PETUCTPAIMK JTOKYMEHTOB HE JIOJDKCH MPEBBIIIATE 15 MHUHYT ¢ MOMEHTA
WX TPEACTABICHUS 3asBUTENIEM MYHUIMIAILHOMY CIY’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (MOJyYeHUe) U PETUCTPALINIO JOKYMEHTOB;

3) BpeMsl OXUJAHUS B OU€peAd MpPHU MOJYUYEHHH pPe3yJibTaTa MPEeJOCTABICHUS
MYHUIUMNIATBHOM yCIyTH — He OoJiee 15 MUHYT.

17. UndpopmupoBaHue o NOPSAIKE MPEAOCTABICHUS MYHULIUIIATBHON YCIYTH.

Nudopmanusa o npegocTaBIeHUM MYyHULMNAIBHON YCIyr pa3MeliaeTcs Ha
opunmansHoM  caifite ammapata CoBera gemyTaToB B HMH(OpPMAIMOHHO-
TEJIEeKOMMYHUKaLIMOHHON ceTu «MHTepHeT», MH()OPMALIMOHHBIX CTEHAAaX WM HHbBIX
UCTOYHUKAX HH(OpMHpOBaHUS B mnomelieHud anmapata CoBeTa JemyTaToOB, I7i€
IIPEAOCTABIACTCd MYHHMIMNAIbHAs yciyra, Ha Iloptase rocynapCTBEHHBIX H
MYHUIIUTIATBHBIX yCIyT (QyHKIHI) ropoga MOCKBBI.

Cocrag, nocj1e10BaTeJIbHOCTh U CPOKM BbITIOJTHEHUS aIMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp AJs NpeoCcTABJIEHUA MYHUIIUNIAJIBLHOM YCJIYTH,
TPeOOBaHUSA K MOPSAKY UX BHINOJHEHUS

18. IlpenocraBieHre MyHHUITUTIATHLHOW YCIYTH BKJIIOYAET B ceOs CIEMyIONTHe
aAMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPBHI:

1) mpuem (monydyeHue) u peructpaius JOKyMEeHTOB;

2) o6paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dbopmupoBaHue pe3ynbTaTa MPeJOCTABICHUS MyHUIIMTIAIBHON YCIIYTH;

4) Bbigauya  (HampaBJICHHE)  3asABUTENIO  pe3yjbTaTa  MPEJOCTABJICHHUS
MYHUITUTIAIBHON YCIIYTH;

5) BbIIaya 3asBUTEIIO yOJIMKaTa pe3ysbTaTa MPea0CTaBICHHUS MYHHUIUITATLHON
YCIIyTH.

19. [Ipuewm (mosryueHue) U perucTpamnus J0KyMEHTOB.

19.1. OcnHoBanueM Hayajia BBIIIOJHEHUS AJAMUHHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI
ABJISIETCS] IOCTYIUIEHUE IOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIS.

19.2. MyHununanbHbIi CIy)Kalllui, OTBETCTBEHHBINH 3a mpueM (TOJy4YeHHUe) U
PETUCTPALIMIO TOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHUAMMU:

1) ananu3upyeT TOKYMEHThl Ha MPEAMET OTCYTCTBUS OCHOBAaHUM Uil OTKa3a B
npueme nokyMeHTOB (myHKT 11.1). Tlpu HanMuuu OCHOBaHW Ui OTKa3a B IpHEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJIUMBIX ISl MPEIOCTaBICHUS MYHUIMIAIBLHOM YCIYTd BbLAAET
3asIBUTENIO OTKA3 B MPUEME JOKYMEHTOB;

2) Ipy OTCYTCTBHH OCHOBAHHM I OTKa3a B MPUEME JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISCT
npueM (MOJyYEeHHUE) U PETUCTPAIUIO JOKYMEHTOB,;

3) mepemaeT  3aperHCTPUPOBAHHBIC  JIOKYMEHTHI ~ Ha  HWCIOJHCHHUE
MYHHIIMITAIBHOMY CITy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy JOKYMEHTOB.

19.3. MakcuManbHBIII CpPOK BBIOTHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOW MPOIEAYPHI
cocTaBisieT 1 pabounii 1eHb.
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19.4. Pe3ynbraToM BBINOJHEHHUS AAMHUHHCTPATUBHOW MPOLEIYpPHI SBISETCS
nepeaadya  JIOKYMEHTOB ~ Ha  WCIOJIHEHHWE  MYHULUIAJIBHOMY  CIIyXallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy JTOKYMEHTOB, a IPU HAJIUYUN OCHOBAHUMU JJISl OTKa3a B
npreMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsl MPEAOCTABICHHUSI MyHUIIMIAIBHON yCIIyTH, —
BblJlaua (HaMpaBJICHUE) 3asBUTENIO OTKa3a B IPUEME JIOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHueM Hayaja BBINOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYpPHI
ABJISIETCS TIOJIyYEHHE 3aPETUCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHUILIMITAIBHBIM CITY>KallUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pa0OTKYy JOKYMEHTOB.

20.2. MyHHUITUTIANBHBINA CITYXKaIllMi, OTBETCTBEHHBIN 32 00pabOTKY JTOKYMEHTOB,
B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHUAMHU:

1) ananu3upyer NOKYMEHThI Ha MpPEIMET OTCYTCTBUS OCHOBAHHS Il OTKa3a B
PEIOCTaBICHUU MYHHUIIMITIATbHOM yeuyru (myHKT 12.1);

2) npu OTCYTCTBHHM OCHOBAHUS JUIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHULUITAIBHON
YCIyI'M TOArOTaBJIMBAET IPOEKT NOCTaHOBJIeHMs arrmapara CoBera JenmyTaTtoB O
MIPEAOCTABICHUN MyHULUIIAJIbHON YCIIYTH;

3) Opu HaIMYMM OCHOBAHMUS I OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHULHMIIAJIBHON
yeayru (myHkT 12.1) odopmiiser mpoekT mocraHoBieHus amnmapara CoBera JenyTaToB
00 0TKa3e B MpeIOCTaBICHUN MYHHUIIUIAIbHON YCIIYTH;

4) wnHanpaBisieT JAOKYMEHTBI M NPOEKT TNocTaHoBJeHusa anmnapara Cosera
JENyTaToB O NPEIOCTAaBICHUM MYHULMIAIBHOM YCIyrd WiIM 00 OTKa3e B
MPEAOCTABICHUA MYHUIMIAIBHOW YCIYTH JOJKHOCTHOMY JIMIly, OTBETCTBEHHOMY 3a
(opMHpoBaHUE pe3ysibTaTa MPENOCTAaBICHUS MYHUIUNAIBHOW YCIyIM — TJIaBe
MYHULMIIAJIBHOTO OKpyTa WX JUILY, UCTIONHSIOMEMY €r0 MOJTHOMOYUS.

20.3. MakcuManbpHBIi CpPOK BBITIOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHOW TMPOIEAYPHI
cocrtapisieT 3 pabouux JTHS.

20.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYpPHI SBISETCS
IOJIrOTOBKA MPOEKTa MOCTaHOBJIEHUs annapata CoBeTa AEmyTaToB O NMPEAOCTaBICHUN
MYHULIMIIAIBHON YCIIyTU WM IPOEKTa OCTaHOBJIEeHUs anmnapaTta CoBeTa JenyTaToB 00
OTKa3e B IMPEJOCTABICHUN MyHUIIUIIAIIBHOMN YCIIyTH.

21. ®opmupoBaHue pe3yibTaTa NPeJOCTABICHUS MyHUIIMIIAIBHON YCIYTH.

21.1. OcHoBaHMeM Hauaja BBINOJIHEHUS AaJIMUHUCTPATUBHON MPOIEAYpPHI
ABJISIETCSI TIOCTYIUIEHHE TJIaB€ MYHULMIAIBHOIO OKpyra JIOKYMEHTOB W IIPOEKTa
NocTaHoOBJICHHs anmnapara CoBeTa JIEMyTaTOB O MPEAOCTaBICHUHM MYHULUIAIbHOU
YCIIYTH WK 00 OTKa3€ B IPEAOCTABIECHUN MyHUUIIATBHOM YCIIYTH.

21.2. 'maBa MyHHIIMTTAILHOTO OKpYyTa!

1) Ha OCHOBaHHMY MOJYYCHHBIX JOKYMEHTOB MPUHIMAET PEIICHNE C YIeTOM IIPaB
U HMHTEPECOB HECOBEPILIEHHOJIETHEr0. [IpyM 3TOM TIaBa MYHHLHMIIAJBHOTO OKpyra
MOJKET MPUIJIACUTh 3asBUTENS B anmnapar CoBeTa JemyTaTtoB AJis Oecelbl 110 BONPOCY
YBOKUTEIBHOW IPHUYMHBL, MOCIY)KMBILIEH OCHOBAaHWEM JJI1  IPENOCTaBICHUS
MYHULIUINIAJIBHON YCIIyTH,

2) HOANUCBHIBAET NPOEKT IMOCTaHOBJIEeHUs anmapata CoBera JAENyTaToB O
NPEIOCTAaBICHUM MYHMIIMNAIBHOW YCIyTM WM 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUU
MYHHULUIIAIBHOMN YCIIYTH;

3) oOecnieunBaeT Tepenady pe3yibTaTa MPEJOCTABICHUS MYHHIIMIAILHON
YCIIYTM MYHULHUIIAJIBHOMY CIYXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblAady (HalpaBJCHUE)
3asIBUTENII0 PE3yJIbTaTa MPENOCTABICHUS MYyHULMIAIBHOW YCIYIH, ISl HMPUCBOCHHUS
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JOKyMEHTaM CTaTyca WCIOJHEHHBIX M BblIauu (HampaBlIEHHs) pe3yibTaTa
MIPEAOCTABICHNS MYHULIMIIAJIBHON YCIYTH 3asiBUTEIIO.

21.3. MakcuManpHBIi CpPOK BBIMIOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOM MPOIEAYpPhI
cocrtaisieT 4 pabouux JTHS.

21.4. Pe3ynbTaToM BBINIOJHEHUS AIMUHHCTPATUBHOW MPOLENYpPHI SBISETCS
IIOANMCAHHOE TIOcTaHoBIeHue ammapara CoBeTa JEmyTaToB O MNPENOCTABICHHUH
MYHUIIUTIATBHOM YCIIYTH WK 00 OTKa3€ B MPEI0CTAaBICHUN MYHUIIMNIATBHONU YCIIYTH.

22. Bobigjaua (HampaBieHHe) —3asBUTENIO0  pe3yjbTaTa  MPEJOCTABICHUS
MYHULIMITAIIBHOU YCIIYTH.

22.1. OcHoBaHWEeM Hauaja BBINOJHECHUS AaJIMHUHUCTPATUBHON TPOIEAYpPHI
ABJISIETCSl MOCTYIUIEHWE pe3yJbTaTa MPEJOCTABICHUS MYHULUIAIBHON  yCIyrH
MYHUIMNIATBHOMY  CITy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 BblJady (HalpaBJEHUE)
3asIBUTENIO PE3yJIbTaTa MPEA0CTABICHUS MyHULIUIIAJILHON YCIYTH.

22.2. MyHUIIMTIAJIbHBIN CITy>Kalllhid, OTBETCTBEHHBIN 3a Bblady (HaIlpaBiCHUE)
3asIBUTENI0 PE3YyJIbTaTa MPEIOCTABICHUS MYHHMIIMIAIBHOW YCIIYyTH, B COOTBETCTBUU C
TpeboBanusMu:

1) npucBauBaeT JOKYMEHTaM CTAaTyC UCTIOJIHEHHBIX;

2) undopMUpyeT 3asBUTENA O pe3yjbTaTe MNPEJOCTaBICHUS MYHULUINATbHON
YCIIyTH;

3) BBlgaeT  (HampaBISAET) — 3aABUTENI0  PE3YJIbTAT  MPEIAOCTABICHHUS
MYHUIUIIATBHON YCIYTH.

22.3. MakcuManbHBId CpPOK BBITIOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHON TIPOIEAYPHI
cocTaBisieT 2 pabounx JTHS.

22.4. Pe3ynpTaToM BBITIOJHEHUS AAMHUHHCTPATHBHOW MPOIEAYpPHI SIBISETCS
IMPUCBOEHUS TOKYMEHTaM CTAaTyCa MCIOJIHEHHBIX U BblJaya (HANpaBJICHHUE) 3asBUTEIIO
pe3ynbTaTa NpeIoCTaBICHUS MyHULIUIIAIBHON YCIIYTH.

23. Bpimaua  3asButenmto  ayOnMkaTa  pe3ynbTara  IPEJOCTaBIICHUS
MYHULIMTIATBHOM YCIyTH (f1anee — 1yO0auKar).

23.1. B ciydae mnopud WM YTpaThl pe3yibTara IpPeJOCTaBICHUS
MYHULIMIAIBHOW YyCIYTH — IIOCTaHOBJIEHMs amnmapata CoBeTa JenmyTaroB O
IPEJOCTABIICHUM MYHULMNAIBHON YyCIyrn wWix o0 OTKaze B IPEeAoCTaBICHUU
MYHUIIMIIAJTBHON YCIYTH, 3asBUTENb MOKET 00paTtuThes B ammapaT CoBeTa JemyTaToB
3a MOJYy4YEHUEM ero q1y0iamKara.

23.2. Jlns mnomydeHus nyOnukara 3asBUTeNh mojaer B ammapar Cosera
JIEMyTaTOB  3asBIICHHE, cojepikaiiee (HaMuINio, UM M OTYECTBO 3asBUTEINSA, €ro
MOYTOBBIN agpec, Homep Tenedona. K 3asBneHuto Ha monydeHue nyOauKaTta JODKEH
OBITh MPUIIOKEH UCTIOPUYEHHBIN OPUTHHAI TIOCTaHOBJICHUA annapara CoBeTa JIemyTaToB
O TMpPEeNOCTAaBICHUHM MYHULMUIMAIBHOW YCIYyrd HWJIM 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUU
MYHULIMIIAJIBHON yCIIyTH (B ClIy4yae MOpYH).

IIpu odopmnennn ny0nuMkata WCIOPYEHHBIH OPHUIMHAN IOCTAHOBJICHUS
annapara CoBeTa JEMyTaTOB O NPEJOCTABICHUU MYHULUNAIBHON yCIyrH WiIH 00
OTKa3€ B PEJOCTABICHUA MYHULIUIIAJILHON YCIYTH U3bIMACTCS.

23.3. MyHUIIUMAJIbHBIA CITy>Kallliid, OTBETCTBEHHBIA 3a mpueMm (MOJydeHUE) U
pErucTpaluio JOKYMEHTOB, PErUCTPUPYET 3asBJICHUE HA MOJydyeHHue TyOauKaTa B J€Hb
€ro TMOCTYIJICHUS M HEe TMO3JHee CIEAYIOLEro paboyero MHA TNEpesacT ero
MYHUIMOAIBHOMY  CIy’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblgady (HampaBJICHHE)
3asIBUTEIIIO PE3YJIBTATA IPEAOCTABICHNUS] MyHULIUIIAJIbHON YCIYTH.
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23.4. MyHUIIMTIANBHBIA CITy>Kallluii, OTBETCTBEHHBIN 3a BblIauyy (HalpaBJCHHE)
3asgBUTENI0 pe3ysibTaTa IMPEeJOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHON YCIyrd, odopmiser B
COOTBETCTBUHM ¢ TpeOoBaHUSIMU TyOJMKaT W MEpeAaeT ero IiiaBe MYHHUIUIAIbHOIO
OKpyTa JJisi HOJMUCaHUSI.

23.5. Cpok Bblauu ny0nukara He 6osee 10 pabounx gHEH cO IHSA MOCTYIIICHUS
3asBJICHUS HA MOJy4YeHUE TyOauKara.

®opmMbI KOHTPOJIS1 32 McnoJIHeHueM Persiamenrta

24. Texyuii KOHTPOJIb 32 COOJIFOICHWEM W WCIOJHEHUEM MYHHUIUTATHHBIMU
CIIy’)KallldMHU, OTBETCTBEHHBIMH 3a TMPEAOCTaBICHUE MYHHIMIIAILHOW  YCIIYTH,
MOJIOKEHUH PernmamMenTa M MHBIX HOPMATHBHBIX MPABOBBIX aKTOB, YCTAHABIIMBAIOIIUX
TpeOOBaHUS K TPEIOCTABICHUIO MYHUIIMIIAIBLHON YCIYTH, a TaKXKe MPUHITHEM WM
PEIICHUI OCYIIECTBIIIETCS IOJDKHOCTHRIMU JiMiiaMH arnmaparta CoBera JenyTaToB.

25. KoHTponb 3a MOTHOTOW M KaueCTBOM MPEIOCTABICHHUS MYHUIUIAILHOM
yCIIyTH OCYIIECTBIsIETCS B hopMax:

1) mpoBeieHMsI TNIAHOBBIX U BHETUIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccmoTpeHus xKanoO Ha gedcTBus (Oe3MeHCTBHUE) MYHHIIMIAIBHBIX
CITy’>KaIlliX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJIOCTABICHNE MyHHUIIUTIATHLHON yCIyTH.

26. Tlopsmok W TMEPUOJUYHOCTH OCYIIECTBICHHUS TIUIAHOBBIX IPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCA MJIaHOM paboThl annapara CoBeTa ey TaToB.

27. Ilpu mpoBepke MOTYT paccMaTpWBaThCA BCE BOIPOCHL, CBSI3aHHBIE C
MPEIOCTaBICHUEM MYHHIIMIIANBHOM  YCIyrd (KOMIUIEKCHBIE TPOBEPKH), WIH
OTJENbHBIN BOMPOC, CBA3aHHBIA C TPEJOCTABICHUEM MYHHUIMIMAIBHONW yCIyTH
(TemaTuuecKue MpoBEPKHU).

28. BHemaHOBbIE TIPOBEPKH MPOBOISTCS B CBSI3M C MPOBEPKON YCTPAHECHHUS
paHee BBISBICHHBIX HapylieHud PernmamenTa, a Takke B ciiydyae MOJYy4YEHHUS Kalloo
3asiBUTENEe Ha AeicTBuUs (0e3AeiiCTBHE) MyHULIUMATBHBIX CIYXKaluX, OTBETCTBEHHBIX
3a MPEJ0CTABICHUE MYHULIUIIAILHON YCITYTH.

29. Ilo pe3ynapTaTaM OCYIIECTBICHHUS KOHTPOJIs, B CJIy4yae BBISBICHUS
HapyleHud CcoOJIOJIeHUs TOJIOKEHUM Pernamenta, BHUHOBHBIE JIMIIAa HECYT
MEPCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C TPEOOBAaHUSIMHU 3aKOHOJIATEIbCTBA
Poccuiickoii ®@enepanuu 3a pemieHuss u aelcTBHs (Oe3neicTBHE), TPUHIMAEMbIC B
XO0JI€ MMPEAOCTaBICHHUS MyHUITUIATIBHON YCIIYTH.

30. KonTpoas 3a mpemocTaBiIeHUEM MYHHUIIMIAIBHOW YCIyTH, B TOM YHCIE CO
CTOPOHBI TPaXKAaH, UX OOBEIWHEHUN W OpPTaHU3AlNNA, OCYIIECTBISIETCS MOCPEACTBOM
OTKPBITOCTH JesTenbHOCTH anmapata CoBera [emyTaToB IMpPH MPEIOCTABICHUU
MYHULIMNAIBHOM  YCIYTH, ITIOJYYEHHsI IIOJHOM, AaKTyaJlbHOM M  JIOCTOBEPHOM
uHOpMaMU O MOPAJIKE MPENOCTABICHUS MYHULUIAIBLHON YCIYTHM M BO3MOXHOCTH
JOCYJIEOHOTO  pacCMOTpeHus oOpamieHuid  (kajio0) B mpolecce  IMOTyUYCHUS
MYHUIIUTIATBHOU YCIIYTH.

JocyneOHblid (BHECY1€0OHDbII) MOPSIAOK 00:KAT0BAHUA PellieHUd U (UJ1M) T1eCTBUM
(0e3neiictBusi) annapara CoBera JenyTaroB, ero J0JKHOCTHBIX JIUIL U
MYHHMIHMIAJIbHBIX CJIY’KalHX
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31. 3asgButenp BmpaBe moiaTh B ammapar (CoBera JemyTaToB >kajoly Ha
pemieHuss W (wiam) peiictBus (Oe3neiicTBUE) — IIaBbl MYHULHMIIAJIBHOTO OKpYTa,
MYHULMIAIBHBIX CIIy>KAalllUX, OTBETCTBEHHBIX 3a IMPEJOCTABICHHE MYHULUIAIbHOU
YCIIYTH.

32. Tlomaua u paccMOTpeHHE kajnoO OCYIIECTBISETCS B  HOPSIKE,
yCTaHOBJIEHHOM rj1aBoi 2.1 deaepanbHOro 3akoHa «O0 opraHu3aluy Mpea0CTaBICHUS
rocyJapCTBEHHBIX U MyHUIIMTNIATBHBIX yciIyr», [lonoxkeHnnem 06 0COOEHHOCTSIX MOJauu
U pacCMOTpeHMs kano0 Ha pemieHuss U (wiM) aelctBus (Oe3nelcTBHe) ammapara
CoBera genyratoB MyHuOMnanbHoro okxpyra lIIpocnmexkr Bepnaackoro, ero
JOJKHOCTHBIX JIMI] U MYHULIMITAJIBHBIX CITy>KalllUX, yTBEPKAEHHbIM annaparoM CoBeTa
JenyTaToB.


consultantplus://offline/ref=69BC498D08614C5CF877DAC47061FAA87EBF488C727B752B227CB06A23B35836AF15DE862047AFAB54a3yAI�
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[Ipunoxenue

K AJIMUHUCTPATUBHOMY perinameHTy
IIPEAOCTABICHNAsS ~ MYHULMIIAJIBHOW  yCIIYTH
«Bpimaua paspenieHuss Ha BCTyIUIEHHE B Opak
JYLaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHAIUATH
JeT»

3 20 Ne
anpoc fpHmAT 20 roaa ['J1aBe MyHMIIMIIATBHOTO OKPYTa

ITIpocnekt BepHaackoro

®.1.0., 10mKHOCTb, KOHTAKTHBII Tene(OH, MOAMICh OTBETCTBEHHOTO 3a IIPUEM
(TosydeHne) U PerucTPALMIO 3aIpoca

Pe3ysbTaT npeaocTaBiIeHUs] MyHHIMNAIBHOM YCIyTH T
NMOJy4eH 20 ronma
3asBuUTENb /

MOATIACH pacmudpoBka

3anpoc (3asiBJIeHHE) HA NPeJ0CTaB/IeHHe MYHHMIMIIAIBHON yCIyTrH
«Bbl1aya paspenieHus: Ha BCTYIUICHHE B Opak JiMuaM,
AOCTUIIIMM BO3PACTa LIECTHAALATH JIeT»

[Ipomy pa3pemunTsb ,
(hamuusi, UMsi, OTYECTBO (TIOJIHOCTHIO),

YHCJI0, MECAI U O] POXKIACHUA
MECTO >KUTEIHCTBA :
KOHTaKTHBIH  TeneoH,  aapec  DJIEKTPOHHOM  mouThl  (MpU  HAJUYHUH)

IrpaxxagaHCTBO

BCTYIUTH B OpaK ¢ )
(hamuusi, UMsl, OTYECTBO (IIOJTHOCTHIO),

YHUCII0, MECAIl U 'O POKIACHUA
MECTO KHUTEJIbCTBA ,
IPaKJAHCTBO

YBakutenbHas IMpyuirHa AJ1s1 BCTYIIJIICHUS B 6pa1<

JIoKyMeHTbI, HEOOXOIUMBbIE JJIS MOTYYEHUSI MyHUIIUTIATBHOM YCIIYTH, MPUIIAratoTCs.

Pe3ynbTaT npeaocTaBieHuss MyHULIMIATbHON YCIyTy IPOIIY:

1) BeimaTh auuHO B anmapare CoBeTa JIeMyTaTOB MYHMIIMIAIbHOIO OKpyra IIpocnekt
Bepnaackoro uiym MoeMy IpeACTaBUTEIIO;

2) HanpaBUTh MOYTOBBIM OTIPABIECHUEM IO aJIPECY:

Hacrosmumm moaTeepxk a0 CBOE coriacue Ha ocyuiectBieHue annapatom Cosera
JEMyTaTOB MYHUILMITIAIBLHOTO OKpyra IIpocniekt BepHaackoro cieayromux JEUCTBUM C
MOMMH TEPCOHAJIBHBIMU JAHHBIMU: 00paboTKa (BKJIIOYass cOOp, CHCTEMATHU3AIUIO,
HAKOIUJICHUE, XpaHEHHWE, YTOUYHEHHE (OOHOBJIIEHHE, W3MEHEHHE), HCIOJIb30BAHUE,
oOe3nuuuBaHue, OJOKMPOBAaHHE, YHUUTOXKEHHE MEPCOHAIBHBIX TaHHBIX), a TaKKe
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WHBIX JEUCTBUNA, HEOOXOMUMBIX Al 00pabOTKM MEPCOHANBHBIX TAaHHBIX B paMKax
MPEIOCTABIICHUS MyHUIIUIIATbHON yCIyTH.

Hacrosiiee cornacue He ycTaHaBIUBAET MPEACIbHBIX CPOKOB 0OPaOOTKHU JaHHBIX.
Cpok pnelicTBus corjacuss Ha O00paOOTKYy NE€PCOHAIBHBIX JaHHBIX: TEPUOJ
MPEIOCTABIICHUSI MyHUIIUIIAJIbHON yCITYTH.

Cornacue Ha 0oOpabOTKY IMEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXET ObITh OTO3BAaHO MHOIO
nmyTeM HampasjieHus anmnapaty CoBeTa AemyTaTOB MyHHUIIMTIATBHOTO OKpyra [Ipocmekt
BepHaackoro muchMEHHOTO OT3BIBA.

Cornacen, uyto ammapat CoBeTa AemyTaTOB MYHHIIMIAILHOTO OKpyra [IpocmexT
Bepnaackoro o0si3aH mpeKpaTUTh 00pabOTKY MEpPCOHATIBHBIX JAaHHBIX U YHHYTOXHUTH
NEepCOHANbHBIE JaHHBIE B CPOK, HE MpeBbIMAamuil 3 pabodynx JHEH C MOMEHTa
MOJTyYeHHsI YKa3aHHOTO OT3hIBA.

3agBUTEID /

HOJIHUCH pacmudpoBka

[IpencraBurens 3asBUTENS /

MOJIHUCH pacumdpoBka

20 T
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	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для...
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления аппарата Совета депутатов  об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципально...
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов  о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципал...
	21.2. Глава муниципального округа:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава муниципального округа  может пригласить заявителя в аппарат Совета депутатов для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей ...
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов  о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 4 рабочих дня.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной,...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его  должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие)  главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) дей...
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов муниципального округа Проспект Вернадского  или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	_____________________________________________________________________.

	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса

