AIIITAPAT COBETA JIEIIYTATOB

MYHHUIIUITAJIBHOI'O OKPYT A ITPOCIIEKT BEPHAZICKOI'O

ITOCTAHOBIJIEHUE

16.05.2016 Ne I1-24/6

00 YTBEPKICHUHU AJIMMHUCTPATUBHOIO

perjiamMeHTa NpeA0CTABJICHUS
MYHHMIUNAJIbHON yCIyIru «Perucrpauust
TPYAOBBIX JAOTr0BOPOB, 3aKJIIYAaeMbIX
padoroaaregsasMu — (PU3HYECKUMHU JIHIAMHU, HE
SIBJISIIOIIMMUCS HHAMBUIYAJIbHBIMHU
NpeAnpUHUMATEISAMH, c padOTHUKAMHU,
perucrpanusi (pakTa npeKpamieHus TPyA0BOro
0r0BOpa»

B cootBetrcTBuM ¢ denepanbupiM 3akoHOM OT 27 uroist 2010 roga Ne 210-D3 «O6
OpraHu3allid MPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX W  MYHULMOAIBHBIX  YCIYT»,
nocraHoBiieHueMm anmnapata CoBeTa JenyTaToB MyHUIMNaIbHOro okpyra IIpocrekt
Bepnanackoro ot 8 anpens 2016 roga Ne [1-17/6 «O npenocraBieHUH MYHHUITUTIATBHBIX
yCIIyT»:

1. YTBepauTh AIMUHHUCTPATUBHBIN PETIAMEHT MPEIOCTABICHUS MYHUIUIIAIBHON
yciryru  «Peructparus TpPyIOBBIX JIOTOBOPOB, 3aKIIOYaeMbIX paOOTOMATEISIMU -
bU3MYECKUMU JTUIAMU, HE SBISIIONUMUCS WHJIMBUAYAIbHBIMU MPEINPUHUMATEISIMH, C
paboTHHKaMU, perucTpalus ¢pakTa npeKkpaueHus TpyI0BOro 10roBopay (MpUIoKeHue).

2. Hacrosiee MOCTaHOBIEHHE BCTYMAaeT B CHIYy CO JHS €ro OQHUIIHMAIBHOTO
ony0iarKoBaHus B OroiieTeHe «MOCKOBCKUI MyHUIIUTIATbHBIA BECTHUK.

3. Ilpu3HaTh yTpaTUBIIMM CHJIy TOCTaHOBIeHUE ammapata CoBera [emnyTaToB
MyHHIIHIIAIbHOTo okpyra ITpocnekt BepHaackoro ot 22 mexabpst 2014 roga Ne T1-81/4
«O0 yTBepkIeHUH AJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA MPEJOCTABICHHUS] MyHUIIMITAIbHON
ycinyru  «Peructpanusi TpymOBBIX JOTOBOPOB, 3aKJIIOYaeMbIX paOOTOAATEISIMU -
(bU3UYECKUMU JIUIAMH, HE SIBISIOMIMMUCA UHAUBUYATbHBIMU MPEANPUHUMATEISIMHU, C
pabOTHHUKAMHU, a TAKKE PETUCTPAINH (paKTa MPEKPAIICHHS TPYAOBOTO TOTOBOPA»

4. KoHTpoJIb 32 UCIIOJTHEHUEM HACTOSIIIETO MOCTAHOBIICHUS BO3JI0KUThH HA TJIABY
MyHununansHoro okpyra [Ipocnekt Bepnaackoro Cyxopykosa A.H.

I'maBa MyHMIUIIAJBHOTO OKPYTa
IIpocnexT BepHaackoro A.N.CyxopykoB



[Ipunoxenue

K 1nocrtaHoBieHuto anmapata CoBera
JENyTaToB  MYHHULMIAIBHOIO  OKpyTa
[Ipocnekt BepHaackoro

ot 16 mas 2016 roga Ne [1-24/6

AJIMUHHMCTPATHUBHBIN perjaaMeHT
NPeI0CTABJCHUS MYHUIMIIAJIbHON yCIAYyIH
«Perucrpauus TpyaA0BbIX 10I0BOPOB, 3aKJII0YaeMbIX padoToAaTeJIAMHU —
(pu3nYecKUMH JTULIAMU, HE ABJIAIIIMMUCH HHINBHUIYAJIbHBIMH
NpeANPUHUMATEISIMH, ¢ PA0OTHUKAMM, perucrpauus Gpakra npekpaiieHus
TPYAOBOI'0 10r0BOpPa»

O01mue moJioKeHus

1. [Ipenmerom peryIupoBaHus AJIMHUHUCTPATUBHOTO perinaMeHnTa
IIPEIOCTABJIEHUS] MYHULMIIAIBHON ycnyru «Perucrtpauuss TpyaOBBIX JOTOBOPOB,
3aKJII0YAaeMbIX paboTomaresisiMud  — (PU3MYECKUMM  JIMI[AMU, HE  SBJISIIOIIUMUCS

WHJUBUAYAJIbHBIMU MOPEANPUHUMATEISAMH, C paOOTHUKAMHU, peructpanus Qakra
MpEeKpallleHus] TPYJOBOTO J0roBopa» (nanee — PeriiameHT) SIBISIOTCS OTHOILICHMS
Mexay anmapatom CoBera JENyTaTOB  MYHMIMIAILHOro okpyra Ilpocmekt
Bepnaackoro (nanee — anmnapar CoBeTa JienmyTatoB) U (PU3UYECKUMU JIMIIAMU B CBSI3U C
npuHatveMm amnmaparoM CoBeTa JenyTaTOB PELICHUM O PETUCTPALMH TPYIOBBIX
JIOTOBOPOB, 3aKTI0YAEMBIX PaO0TOAATENIMA — (PU3UICCKUMU JIUIIAMH, HE SIBJISIOIIAMUCS
WHIUBUYyAIbHBIMU TIPEANPUHUMATENSIMA, C PAOOTHUKAMU, M PErucTpaiuu ¢akra
MpEeKpalieHus TPyA0BOr0 JOTOBOPA.

2.  Pernament ompenenseT CTaHIapT W YCTAaHABIMBAaeT CPOKU W
MOCJIEIOBATEIBHOCTh JIMUHUCTPATUBHBIX MpoLeayp (AeUCTBUIl) IpU NPEn0CTaBICHUU
MyHUIIMNAIBHOW  yciuyru  «Peructpamuss TpyJdOBBIX JOTOBOPOB,  3aKIHOYAEMBIX

paboronaTenaMu — (PU3NYECKUMHU JIMLAMHU, HE SIBISIIOIIMMUCA WHIUBUAYAIbHBIMU
OpeanpUHUMATEISIMU, ¢ pa0OTHUKAMU, pErUCTpanus (akTa MPEeKpalieHus TPYAO0BOTO
JOTOBOPAY.

3. AZIMUHUCTpATHBHBIE TPOLEAYPHl (IECHCTBHS), yCTAaHOBICHHBIE PeriameHToM,
OCYIIECTBIISIIOTCS. B COOTBETCTBHMH ¢  T[peOOBaHMSAMHU K  TIPEAOCTABICHHIO
MYHUIIUIIABHBIX  YCIIYT, YTBEPXKACHHBIX ammaparoM CoBera JemyTaToB (manee —
TpeboBanus).

CranaapTt npeaocTaB/jieHUs1 MyHMIMIAJILHON yCJIyTru

4, HaumeHoBaHME MYHMIIUINIAIBHON ycIyru — «Perucrpanus TpYJIOBBIX
JIOTOBOPOB, 3aKII0YAEMBIX pab0TOAATENAMU — PU3UUECKUMU JIMIIAMH, HE SIBIISTIOLIUMUCS
WHIVBUAYAJIbHBIMU TPEANPUHUMATENSIMH, C paOOTHUKaMU, peructpanus ¢akra
MpeKpalleHus TpyJ0BOTO JOTOBOpay (Jlajiee — MyHULIMTIATbHAs YCIIyTa).

5. IIpaBOBBIMM OCHOBAaHMSIMHU JUIsl TMPEIOCTABICHHUS MYHHIIMIAIBLHON YCIyTH
SIBJISTFOTCSL

1) Tpynosoit koaekc Poccuiickoit deaeparivu;
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2) ®enepanbhblii 3akoH oT 27 uionsg 2010 roma Ne 210-d3 «O6 opraHuzanuu
MPEAOCTaBICHUS ITOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIAIHBIX YCIYT»;

3) 3akoH ropoma MockBbl oT 6 HOsOpst 2002 roma Ne 56 «O06 opraHuzanuu
MECTHOTO CaMOYTIPaBJICHUs B ropojie MocKBey;

4) YcraB MyHununaipHoro okpyra [Ipocnekr Bephaackoro.

6. [TorHOMOYMS IO MPETOCTABICHUIO MYHUIIMIIAIBLHON YCIYyTU OCYILIECTBIISIOTCS
anmaparoM CoBeTa AenyTaToB.

7. 3asBUTENN.

7.1. 3asButeneM sBisieTcs (HU3NUECKOE JIUIIO, HE SBIISAIONICECS WHIUBUAYATbHBIM
npeAnpUHUMATENIeM, 3aKJIIOUMBIIEE TPYJOBOM JOrOBOp € PAaOOTHUKOM U HMMEIOIIEe
MECTO KUTEIhCTBO Ha TEPPUTOPUU MyHULMMNAIBHOTO OKpyra IlpocnekT BepHanckoro
(manee — MyHULIUTTATBHBIA OKPYT).

7.2. B cimyyae cMepTu 3asBUTENs WJIM OTCYTCTBUS CBEJIEHUH O MECTE €ro
npeObIBaHUs B TEYCHHUE JABYX MECSIIEB, B MHBIX CIIy4asx, HE MO3BOJISIONIUX MPOOIKATh
TPYIOBbIE OTHOIIEHUS M MCKIIOYAIONIUX BO3MOXHOCTh PETUCTPALIMM 3asBUTEIEM
(mynkT 7.1) dakra npekpaiieHUs TPYAOBOTO TOTOBOPA, 3asABUTEIIEM BBICTYIACT
dusznueckoe U0 — pabOTHHUK, €CIM TPYAOBOM JOTOBOp OBLI 3aperucTpUpOBaH
3asBuTeneM B anmnapate Coera nemyraTtoB. B 3ToM ciywae 3ampoc (3asiBI€HUE) Ha
NpeA0CTaBICHNEe MYHUIUMAIBHON YCIYyrd MOXET OBITh MOJAaH HE TMO3JHEE OJHOTO
MecsiIa co JIHSI HaCTYTUICHUSI YKa3aHHBIX OOCTOSATENbCTB.

7.3. HTEpechl 3asgBUTENST MOTYT MPEACTaBIATh WHBIC JIWIA, YITOJHOMOYCHHBIC
3asBUTEJIEM B TMOPSJKE, YCTAHOBJIEHHOM HOPMAaTHUBHBIMH TIPABOBBIMH  aKTaMHU
Poccuitckon denepannn.

8. JlokymeHThI, yCIyrH, HEOOXOIUMbBIE W 00S3aTeNbHBIC IS MPEIOCTABICHUS
MYHHUIUITAITBHON YCIYTH.

8.1. IlpenocraBiieHre MYHUIIMIAIBHONW YCIYTHM OCYIIECTBISIETCS HAa OCHOBAHHH
CJIEYIOIIUX JTOKYMEHTOB, IIPE/ICTABIIIEMbIX 3aBUTEIIEM CAMOCTOSTENBHO:

8.1.1. lnsg peructpauuu TpyJa0BOTO AOrOBOpa:

1) 3ampoc (3asdBiieHME) Ha TMPEAOCTABICHUWE MYHUIUIAIBHON  YCIYTH,
opopMJIEHHBII Ha OyMa)XHOM HOCHUTEIE€ B COOTBETCTBUM C MpwiIokeHHeM 1 K
Pernamenrty;

2) TOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOIINN JTHYHOCTD 3asIBUTEIIS;

3) JOKYMEHT, MOJATBEP)KIAIOMMHA MECTO JKHUTEIbCTBA HA  TEPPHUTOPHUHU
MYHULIMNAIBHOTO OKpyra (€eciu CBEACHUS O MECTE€ JKUTEJIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JIOKYMEHTE, YOCTOBEPSIOIIEM JIMYHOCTD);

4) nmBa 3K3eMIUISpa TPYIOBOTO JOTOBOpa (KaKIbIH 3K3EMIUISAP JOJDKEH OBITH
MIPOHYMEPOBAH, IPOILIUT U 3aBEPEH MOJIUCHIO 3asIBUTEIISI HA MPOILIUBKE);

O) JOKYMEHT, MOATBEPKAAIOLIMNA MOJHOMOYHUS MPEACTABUTENS 3asBUTENS (IpU
HEOOXOIMMOCTH).

8.1.2. lns peructpanuuu (pakta nmpekpaiieHus TpyA0BOro J0roBopa:

1) 3ampoc (3asBiIeHHWE) Ha TNPEAOCTABICHUE MYHUIMOAIBHON  yCIIYTH,
oQopMJICHHBIM Ha OyMa)XHOM HOCHTENIE B COOTBETCTBUM C MPUIIOKEHHEM 2 Uiu 3 K
Permamenry;

2) TOKYMEHT, YJOCTOBEPSIOIINHN JTUYHOCTh 3aABUTEIIS;

3) JOKyMEHT, TOATBEPKIAIOIIMKA MECTO JKHTEIbCTBA HA  TEPPUTOPHH
MYHULIMIAIBHOTO OKpyra (€eciu CBEACHUS O MECTE€ MKUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JIOKYMEHTE, YOCTOBEPSIOIIEM JIMYHOCTb);
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4) nBa SK3eMIUISIpa TPYAOBOTO JIOTOBOpA (3apeTHCTPUPOBAHHBIX B allapare
CoBera AemyTaToB), €CIM 3asBUTENIEM BBICTYNaeT pabOTOAaTeNb, OJUH SK3EMILIAP —
€CJIM 3asIBUTEJIEM BBICTYIAET PAOOTHUK;

5) KoMK AOKYMEHTOB, IMOTBEPKIAOIINX CMEPTh pabOTOATENs U OTCYTCTBHE
CBEJICHUH O MECTe ero MpeObIBaHMs B TEUYCHHE JBYX MECAIICB, €CIIA 3asBUTEIIEM
BBICTyIIa€T PAaOOTHHK;

6) JOKyMEHT, MOATBEPXKAAOUIUNA TOJHOMOYHUS MPEJACTABUTENS 3asBUTENS (MpHU
HEOOXOJIUMOCTH).

8.2. IlepeyeHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOAMUMBIX  JJII  TPEIOCTABICHUS
MYHUIUIATBHON yeuyru (myHKThI 8.1.1 1 8.1.2), BnsieTCs NCUePIBIBAIOIIHM.

8.3. VYcmyrm, HeoOXoauMmble W  00s3aTeIbHBIC IS TPEIOCTABICHUS
MYHHUITUTIATBHOU YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBuUTENb MMEET MPaBO OTO3BaTh JOKYMEHTHl (MyHKTH 8.1 u 8.2), momas
NUCBMEHHBIH OT3bIB B ammapar CoBeTa JenyTaTtoB. YKa3aHHBIE JOKYMEHTHI
BO3BpAIAIOTCS 3asBUTENI0 HE TMo3aHee 3 pabouyux JHEH CO JHA MOJTyYSHHS
COOTBETCTBYIOIIIETO OT3bIBA.

10. Cpok npenocTaBieHUs] MyHUIIUTAIBHON YCIIYTH COCTaBIIAET 5 pabounx JHEH.

Cpox mnpenocTaBiCHHS MYHHUIIMIIAIBLHON YCIYIM HAYMHAET HCUYUCIATHCA Ha
cleayromuil pabouyuii JIeHb TMOCJe JHsS perucTpanuu 3amnpoca (3asBieHUusi) C
NPWIOKEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM ¢ PermamenTtoMm (manee -
JIOKYMEHTBI).

11. OTka3 B npueme T0KYMEHTOB.

11.1. OcHoBaHUSIMU AJIsI OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCSI:

1) HecooTBeTCTBUE 3asBUTENS TPEOOBAHMSIM, YKa3aHHBIM B IyHKTe 7 PerinaMenTa;

2) TpeACTaBICHUWE JIOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIMX TpeOoBaHUSM W
Permamenry.

3) npejcTaBieHUE 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB, HE MOIAFOIINXCS IPOUTEHHIO.

4) mnpencTaBlIEHHBIE JIOKYMEHTHI — COJIepKaT HEIOCTOBEpHbIE U (WIJIH)
MPOTUBOPEUYMBBIE CBEJICHMUS,;

5) nmojaya JOKYMEHTOB OT UMEHU 3asiBUTEISI HE YIIOJITHOMOYEHHBIM Ha TO JIUIIOM.

11.2. TlepeyeHb OCHOBaHUM OTKa3a B IpueMe JOKyMEHTOB (MyHKT 11.1) siBisieTcst
MCUYEPIBIBAIOIINM.

11.3. [lucemenHoe perieHue 00 OTKa3e B IMpHEeMe JOKYMEHTOB O(OpPMIISETCS 0
TpeOOBAHUIO 3asIBUTEINSI, MOAMUCHIBACTCS MYHHIIUIAIBHBIM CIYXKAIllUM — ammapara
CoBera aenyTaroB (Hajlee — MyHULMIAIbHBIA CIy’Kaluii), OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM
(moJly4eHUeE) U PETUCTPAIUIO IOKYMEHTOB, M BBIAACTCS 3asBUTEIIO C YKa3aHUEM MPUYUH
OTKa3a B JIEHb 0OpaIlEHUsI.

12. Otka3 B npeAoCTaBICHUH MyHHUIIUITAIILHON YCIyTH.

12.1. OcHoBaHusiMH JUIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHULMIAIBHON YCIyru
SBJIIIOTCSL OCHOBAHMS, YCTAHOBJIEHHBbIE B COOTBETCTBUM C MOJNyHKTamu 1, 2 u 4
nyHkta 40 TpeboBaHui.

12.2. IubIX OCHOBaHMUM ISl OTKa3a B MPEIOCTABICHUM MYHUIIUNAIBHOW yCIyTH
HE UMEETCS.

13. Pe3ynbTat npeaocTaBieHUs] MyHUIIUTTAIBHOM YCIYTH.

13.1. Pe3yabpTaToM MpeaoCTaBICHUS MYHUIIUTAIBHON YCIIYTH SIBIISICTCSI:

1) perucrtpanus TPYAOBOTO IOTOBOpAa WM perucrpanus (akra MpeKparieHus
TPYJOBOTO JOTOBOpa — O0OPMIISIETCS] TIPOCTABIEHUEM HA TPYJAOBOM JIOTOBOPE IITaMIia
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(mpunoxenne 4 k PeriameHTy) O perucTpamuu TPYIOBOTO JOrOBOpa Wi (akTa
MpEeKpalleHus TPYJ0BOTO JOTOBOpa (Jajee — MITaMil);

2) OTKa3 B MPEIOCTABICHUM MYHHIIMIIATBHON yCIYrH — OQOpPMIIIETCS B BUJE
NUChMEHHOro oTBeTa ammapata CoBera JemyTaToB 00 OTKa3e B IPEIOCTABICHUU
MYHUIIMIIAILHON YCIYTH (J1ajiee — MUCbMEHHBIH OTBET).

13.2. Pe3ynbTaT npeocTaBIeHUs] MyHUITUTIATBHON YCIIYTH MOXET OBITh:

1) BbIIAH JIMYHO 3aBUTEIIO (MIPEACTABUTENIO 3aIBUTEINS);

2) HampaBIIeH 3asBUTEIIO TIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

13.3. Croco6 monyueHus: yKa3blBaeTCsl 3asBUTENIEM B 3ampoce (3asBICHUW) Ha
MPEI0CTaBICHNE MYHUIIUTIATHHON YCIYTH.

14. TIpenocraBieHne MyHULIMTIATBHON YCIYTH OCYIIECTBIISICTCS OECIIIaTHO.

15. TpeboBanus K MOMEIIEHUSM, B KOTOPBIX MPEAOCTABIAECTCS MyHUIUMIIATbHAS
yciyra, K 3aly OXHJIaHUs, MeCTaM JJisi 3alOJHEHHs 3alpoCOB O MPEIOCTABICHUU
MYHULIUIIAJIBHON YCIYTH, HTHPOPMAIIMOHHBIM CTEHAaM C o0pa3laMu HUX 3aloJIHEHUS U
NEepEeYHEM IOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JIJIsl MPEJOCTABICHUS MyHULIUIIAIBHON YCIYTH.

15.1. Mecrta s OXKMAaHUS W 3alOJHEHUS HEOOXOAMMBIX IS TIPEAOCTABICHUS
MYHUILIMIIAJIBHON YCIYTH JOKYMEHTOB JOJIKHBI ObITh 000OpPYI0BaHbI CTYJIbSIMHU, CTOJIAMU
(crofikamu) Ui BO3MOKHOCTH OGOpMIIEHHUS JOKYMEHTOB C OJlaHKaMHu 3ampocoB
(3asiBIIEHMIT) M KAHIIESPCKUMU TPUHAIICKHOCTSAMHU,

15.2. Mecta mpuema JOKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAaHOBIIEHHBIM CAaHUTAPHBIM,
MPOTUBOMOXKAPHBIM HOPMaM U TIPaBHJIAM.

15.3. Ha na(pOpMaIIMOHHBIX CTEHAaX B MOMeIIeHUsAX anmapata CoBeTa JemyTaToB
pasmeniaercsa Pernament, TpeOoBaHus, oOpa3ibl 3alOJIHEHUs 3amnpoca (3asiBICHUsA),
rpaduk paboTel 1 HOMEpa KOHTAKTHBIX TeJedoHoB anmnapara CoBeTa JIemyTaToB.

16. [Tokaszarenu TOCTYMHOCTH M Ka4€CTBA MyHHUIIMITAILHOU YCITyTH:

1) Bpems 0uaHus B O4E€peaM MIPU MoAaue JOKYMEHTOB — He Oosiee 15 MUHYT;

2) CPOK pErucTpaIi JOKYMEHTOB HE JOJDKEH MPEBbINIaTh 15 MUHYT ¢ MOMEHTa
UX TIPEACTABJICHUS 3asBUTEJIEM MYHHUIMIIAILHOMY CIIyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (MOJyYeHre) U PEeTUCTPALNIO JOKYMEHTOB;

3) BpeMs OXuAAHUS B OYEpEIU NPU TMOIYYEHUU pPe3yJibTaTa IMPEeJOCTABICHHUS
MYHHUIIUTIATBHOM yCIIyTH — He OoJiee 15 MUHYT.

17. UndopmupoBaHme 0 MOPSAKE MPEJOCTABICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCITYTH.

Nudopmanys o mNpeAoCTaBICHUM MYHHIMIIAIBLHOW YCIyrd pa3Melaercs Ha
opunmansHoM  caiite  ammapata CoBeTa  jgemyTatoB B MH(GOPMAaIMOHHO-
TEJIEeKOMMYHUKaMOHHON ceTu «WHTepHeT», MH(MOPMALMOHHBIX CTEHAAX WM HHBIX
UCTOYHUKAX MHPOPMUPOBaHUs B moMelleHnn ammapata CoBeTa, T IpeaocTaBIseTcs
MyHULIMIIAJbHAs yciayra, Ha lloprane rocynapCTBEHHBIX U MYHHMIMIAIBHBIX YCIYT
(pyHkuwmit) ropoga MOCKBBI.

CocraB, moc/1e10BaTeIbHOCTh H CPOKH BbINOJIHEHHUS A IMUHNCTPATUBHBIX
npouexyp AJsi NPpeAoCTaABICHUSI MYHUIIUNIAJIbHOH YCJIYTH,
TpeOOBaHMS K MOPSIAKY MX BbINOJTHEHUS

18. IlpenocraBiieHMe MYHUIIMTAILHON YCIYyTU BKJIIOYAET B CeOSl CIIEAYIOIIHE
aAMUHUCTPATUBHBIE TPOLIEAYPHI:

1) npuem (MoaydeHne) U perucTpanus 10KyMEHTOB,;

2) 00paboTKa JOKYMEHTOB;
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3) bopMupoBaHue pe3yabTaTa MPEAOCTaBICHU MyHUIIUIIATBHON YCIIYTH;

4) Bblgaua  (HampaBJEHUE)  3aABUTENIO0  PE3yJbTaTa  MPEAOCTABIICHUSA
MYHHUIUIAIBHON YCIIyTH;

5) Bblaua 3asABUTENIO AyOJIMKaTa pe3yibTaTra MpPeJoCTaBICHUS MYHHUIIMIIAIbHON
YCIIyTH.

19. IlpuewM (moryueHue) U perucTpanus 10KyMEHTOB.

19.1. OcnHoBanueM Hayaja BBINOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYpPbI
SIBJIIETCS MMOCTYIUVIEHUE TOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJS.

19.2. MyHUIMDIANBHBIA CTy)Kalluid, OTBETCTBEHHBIM 3a TpHEM (MOJydeHHe) U
PEruCTpalrIO TOKYMEHTOB, B COOTBETCTBUM ¢ TpeboBaHUSMMU:

1) ananu3upyer JOKyMEHTHI Ha MpPEeaMET OTCYTCTBHUSI OCHOBAHMM JIJIi OTKa3a B
npueme AokyMeHTOB (myHkT 11.1). [lpu Hanuumu OCHOBaHWI ISl OTKa3a B IpHUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX JI1 MPENOCTABICHUS MYHMIMIAIbLHOW YCIyTrd BbIIAET
3asIBUTEIIO OTKA3 B IpUEME JOKYMEHTOB;

2) pu OTCYTCTBUH OCHOBAHHIA JUIS OTKa3a B MPHEME JJOKYMEHTOB OCYIIECTBIISICT
npueM (IoJyYeHHUE) U PETUCTPALIIO JOKYMEHTOB,

3) mepenaet 3aperucTpUPOBAHHBIC IOKYMEHTBI HA UCIIOJTHEHUE MYHHIIUTIATBHOMY
CITyXaIiemMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00paObOTKY JOKYMEHTOB.

19.3. MaxkcuManpHBIE CpPOK BBITIOJIHEHUSI aJIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
coctaniisgeT 1 pabouuii 1eHb.

19.4. Pe3ynbpTaToM BBITIOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHl SIBISIETCA
nepenada  JIOKYMEHTOB ~ Ha  MCIOJHEHUWE  MYHUIMOAIBHOMY  CIIy)Kalllemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pa0OTKy JTOKYMEHTOB, a MPU HAJIMYMH OCHOBAHWUW JJIsl OTKa3a B
npreMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIS MPEIOCTAaBICHUSI MyHUIIUIAIBHON yCIyTH, —
BbIJlaya (HampaBJIeHUE) 3asIBUTEIII0 OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHuMeM Hayaja BBIMOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHON MPOUEAYPHI
SBJISIETCS] TIOJIYYEHHE 3aPErHMCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHUIIMTIATBHBIM CIIYKAIllUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pa0OTKYy TJOKYMEHTOB.

20.2. MyHUIIUITAJIBHBIA CITYKaIlliid, OTBETCTBEHHBIN 32 00pabO0TKYy TOKYMEHTOB, B
COOTBETCTBUM ¢ TpeboBaHUSIMU:

1) aHamu3upyeT AOKYMEHTBHI HAa MpPEeIMET OTCYTCTBHS OCHOBAaHHS JUIsl OTKa3a B
IPEIOCTABIICHUN MYHUITUTIATBHOHN yeuyru (ImyHKT 12.1);

2) mpu OTCYTCTBMM OCHOBaHHUA JUIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHULMUIIAIbHOM
YCIIyTH IPOCTABJISET HA TPYAOBBIX JIOrOBOPAX COOTBETCTBYIOLIMI ITAMII,

3) mpy HAJIWYUM OCHOBAHUS Uil OTKa3a B MPEJOCTaBICHUM MYHULMIAIbHOU
yciyrd (myHKT 12.1) moaroraBivnBaeT NpOEKT NUCbMEHHOI'O OTBETA,

4) HanpaBiIIE€T JIOKYMEHTBI, TPYAOBBIE JIOIOBOPBHl WA MPOEKT MHCbMEHHOIO
OTBETa JOUKHOCTHOMY JIMILy, OTBETCTBEHHOMY 3a (opMupoBaHHe pe3yJibTara
IPEIOCTaBICHUSI MYHUIIUIAIBHON YCIYyTU — IJ1aB€ MYHUIIMITAIIBHOTO OKPYTra WIIU JIMILY,
UCIIOJIHAIOIIEMY €r0 MOJTHOMOYHSI.

20.3. MakcumanbHbIi CPOK BBINOJHEHUS aIMUHHUCTPATUBHON IPOILCAYPHI
cocTasiisieT 1 pabouunii 1eHb.

20.4. Pe3ynpTaTOM BBHITIOJIHEHUS AJMUHHCTPATUBHOW TMPOLIECAYPHI SIBISETCS
IIPOCTABJICHHE HA TPYAOBBIX JOTOBOPaxX COOTBETCTBYIOIIETO INTAaMIIa WM MOATOTOBKA
IIPOEKTa MUCbMEHHOTO OTBETA.

21. ®opmupoBaHue pe3yibTaTa NPeAoCTaBICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCIYTH.



7

21.1. OcHoBaHMeM Hayaja BBINOJHEHHUS aJAMHUHHCTPATHUBHOW MPOLETYPHI
ABJIACTCA TMOCTYIUICHHE TIJaB€ MYHMIIMIIAJIBLHOTO OKpyra JTOKYMEHTOB, TPYAOBBIX
JIOTOBOPOB M MPOEKTa MHUCHbMEHHOTO OTBeTa (IIPH HAJIWYMH OCHOBAHHWM IJs OTKa3a B
IPEIOCTABIIEHUU MYHULIMTIATBHON YCIYTH).

21.2. I'naBa MyHUIIUTIAJILHOTO OKpYTa:

1) pacnuchIBacTCS Ha IITaMIie, MPOCTABICHHOM Ha TPYAOBBIX IOTOBOPAaX, HIIH
MIOJITMCHIBACT MTPOCKT MUCHMEHHBIH OTBET;

2) obOecrieunBacT mepeaady pe3yabTaTa MpeJoCTaBICHUS MYyHHIUITAILHONW YCIIyTH
MYHHUIMNIATBHOMY CIIy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbI1auy (HaIrpaBJieHHUE) 3asiBUTENIO
pe3ynbTaTa MpeIoCTaBICHUs MYHUIIMTIAIBHON YCIyTd, ISl IPUCBOCHUS TOKyMEHTaM
cTaTyca WCIOJHEHHBIX M BbIJaYu (HANpaBJICHUA) pe3yJibTaTa MPea0CTaBICHUS
MYHHUIIUTIAJIFHON YCITYTH 3asBUTEIIIO.

21.3. MakcuMalIbHBIE CPOK BBITIOJIHEHHS aIMUHUCTPATUBHON MPOIEIYPHI
cocTaBiiseT 2 pabounx JHS.

21.4. Pe3ynbTaTOM BBHITIOJIHEHHS aJMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI SBISCTCS
NOJMMCAaHNE COOTBETCTBYIOLIETO WITaMIla Ha TPYIOBBIX JOrOBOpax WM TMPOEKTa
NUCBMEHHOTO OTBETA.

22. Bpimaua (HampaBieHHE) ~3asgBUTENIO  pe3yibTaTa  MPEAOCTaBIICHUS
MYHHUIUITAIBHON YCIYTH.

22.1. OcHoBaHMeM Hayaja BBINIOJHEHHUS aJAMHHHCTPATHUBHOW MPOILETYPHI
ABJISIETCSl  MOCTYIUIGHHE PE3yJIbTaTa MpPEAOCTaBICHUS MYHHUIMOAIbHOW  YCIyTd
MYHHUIMIIATBHOMY CIIy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIIauy (HaIpaBJiI€HHUE) 3asIBUTEIIO
pe3ynbTaTa NpeoCTaBICHUS MyHUIIUIAIbHON YCIIYTH.

22.2. MyHUIIMTIanbHBIA CITy>Kallliii, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIady (HampaBlICHUE)
3asIBUTENIO pe3yjbTaTa MPEJOCTABICHUS MYHULUIAIBHON YCIyT'H, B COOTBETCTBHM C
TpeGoBanusAMH:

1) mpucBanBaeT JOKyMEHTaM CTaTyC HWCIOJHEHHBIX HE IMO3[HEe CIEAYIOIIETO
pabouero IHA CO JHS TOCTYIUIEHUS pe3yibTaTa MPEIOCTaBICHUS MYHUIUIIAIbLHOM
yCIIyTH,

2) mocie TPHUCBOCHUS JOKYMEHTaM CTaTyca MWCIOJHEHHBIX WHGOPMUPYET
3asBUTENIS O Pe3yibTaTe MPEJOCTABICHHS] MYHULIMITAIbHON YCITyTH;

3) BbIIaeT (HAIMPABIISET) 3asSBUTEIIO PE3YIbTAT MPEAOCTABICHUS MYHUIUITATHLHON
yciyrd. HanpaBienue pe3ynibrara NpeJoCTaBICHUS MyHUIUIIATBHOM YCIyTH MOYTOBBIM
OTIPAaBJICHUEM OCYLIECTBISACTCA HE TIO3/HEE CIEIYIOIIero paboyero AHA IMOCIe
PUCBOCHUS JOKYMEHTaM CTaTyca UCIOJIHEHHBIX.

22.3. MakcuManpHBIii CpPOK BBIMOJHEHUS aJMHUHUCTPATUBHON MPOLETYPHI
cocrtapisieT 1 pabounii 1eHb.

22.4. Pe3ynpTaTOM BBINOJHEHUS AaJMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHl SBISETCS
IPUCBOCHUS JJOKYMEHTaM CTaTyca MCIOJIHEHHBIX U BblJaua (HANpaBlIEHUE) 3asBUTEIIO
pe3ynbTaTa NpeoCTaBICHUS MyHUIIUTAIBHON YCIIYTH.

23. Beijiaua 3asBuTento AyOiuKaTa pe3yjbTara MpeaoCTaBICHUsS MyHUIIUTAIBHOM
yciyru (nanee — qy0smMKar).

23.1. B ciiydae mopuu WM yTpaThl pe3yJbTaTa MpeAoCTaBICHUs] MyHUIUMIIAIbHOM
YCIIyTH — TPYAOBOIO JIOTOBOPa WJIM MUCBbMEHHOTO OTBETA, 3aIBUTENb MOKET 00OpATUTHCA
B anmnapat CoBeTa JIenyTaToB 3a MOJy4YeHUEM ero TyOauKara.

23.2. [1ns nonydyeHus AyOJMKara 3asBUTENb nojaeT B annapat CoBeTa JenyTaToB
3asBIIEHUE, coJieprkaliee (paMIIiio, UM U OTYECTBO 3asBUTENS, €ro MOUYTOBBINA ajpec,
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HoMmep Tenedona. K 3asBleHHIO Ha TOMydeHHE AyOJHMKaTa JOJDKEH OBITh MPUIIOKEH
UCIIOPYEHHBI  OpUTMHAN  JOKYMEHTa,  MOATBEPXKAAIOLIEr0  IMPEIOCTABIICHHUE
MYHHUIMIATBHON YCIIYTH (B CIIy4ae MOPYH).

[Ipu  odopmieHnu  nyOiMKaTa  WCIOPYCHHBIH  OpPUTHHAN  JOKYMEHTA,
MOATBEPIKIAIOIIETO MPEA0CTABICHNE MYHUITUTIATLHOW YCITYTH, H3bIMACTCSI.

23.3. MyHUIIMNIAJIbHBINA CITyKaIllui, OTBETCTBEHHBIN 3a mpueM (MoydeHue) u
pEerucTpaiuio JOKyMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asIBJICHHE HA MOJyUYeHHUE NyOJuKaTa B JICHb
€ro TMOCTYIUIGHMsI W HE TMO03JHee CIEAYIoIero padoyero MOHsS TNEpelaeT €ero
MYHULIUTNIATBHOMY CITy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJady (HarpaBJIEHUE) 3asIBUTEITIO
pe3yJibTara Mpe10CTaBICHUSI MyHULIUIIATBLHOW YCITYTH.

23.4. MyHUIIMTIAJIGHBIN CITy’)KaIllliid, OTBETCTBCHHBIM 3a BBIJAUYy (HAIIPaBJICHHC)
3aSBUTEINIIO pe3yjbTaTa TNPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIBHOU YCiayru, oGOopMIIsieT B
COOTBETCTBUHM ¢ TpeOoBaHMSIMHU IyOJIUKAT U MEpelaeT €ro TiaBe MYHHUIIMITATILHOTO
OKpyTa JJIs MOAUCAHUS.

23.5. Cpok BeIaun ayonaukarta He Oosiee 10 pabouyux JHEH CO JTHS MOCTYILICHUS
3asBJICHUS Ha MOJydeHHE TyOuKara.

DopMbI KOHTPOJIA 32 UCHIOJIHeHueM Persiamenra

24. Texymmii KOHTPOJH 3a COOJIIOJICHUEM W HCIIOTHECHHUEM MYHHITUIATHHBIMA
CIY’>KalllUMH, OTBETCTBEHHBIMU 3a TMPEAOCTABICHUE MYHUIUIAIBHOU  yCIyTH,
MOJIOKEHUI PerinamMeHTa U MHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, YCTaHABIMBAIOIIUX
TpeOOBaHUSI K MPEIOCTABICHUI0O MYHULMNAIBHOW YCIyTd, a TakKe MPUHATHEM WM
pelIeHU OCYIIECTBISACTCS NOKHOCTHRIMU JullaMu annapaTta CoBeTa J1emyTaToB.

25. KoHTponb 3a MONHOTOW M KadeCTBOM MPEIOCTABICHUS MYHHIIMITATHLHON
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B hopMax:

1) mpoBeieH s TUIAHOBBIX U BHETUIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMoTpeHHs JKajo0 Ha jAeicTBHsS  (0e37eHCTBUE)  MYHHMITUTIATBHBIX
CITyXaIl1X, OTBETCTBEHHBIX 32 MPEIOCTABICHIUE MYHUIIMITAIbHON YCITYTH.

26. Ilopsgok © TEPUOJUYHOCTh OCYIIECTBJICHHUS IUIAHOBBIX  IPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCS MJIaHOM paboThl anmapara CoBeTa JIemyTaToB.

27. Ilpm mpoBepke MOTYT pacCMaTpUBaThHCS BCE BOIMPOCHI, CBSI3aHHBIC C
MpPEAOCTaBICHUEM MYHULIMIAIBHON YCIyTH (KOMIUIEKCHBIE TIPOBEPKHU), WIIH OTACIIbHBIMI
BOIIPOC, CBSI3aHHBIM C MPEJOCTABICHUEM MYHULMNAIBHON YyCIyru (TeMaTHYECKHe
IIPOBEPKH).

28. BHer1aHOBbIE TIPOBEPKH MPOBOSTCS B CBSI3M C MPOBEPKON YCTPAHCHUSI paHEe
BBISIBJICHHBIX HApYIICHWA PermaMenTa, a Takke B ClIydae MOJydeHUs jkajo0 3asBUTEEH
Ha geiicTBus (0e3AeiiCTBME) MYHHMIMIAIBHBIX — CIY)KAalllUX, OTBETCTBEHHBIX 32
IPEI0CTaBIEHNE MYHUIIMTIATBHOU YCIIYTH.

29. 1o pe3ynpTaTaM OCYIECTBIECHUS KOHTPOJIS, B CIIy4ae BbISIBJICHUSI HapyILICHUN
coONIO/IeHNs TMOJOXXKEeHU PernmaMeHnta, BHHOBHBIE JIMIIA HECYT MEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUSIMU 3aKOHOJATENbCTBA Poccuiickoi
deneparuun  3a  pemeHuss W jaAecTBus  (Oe37eHCTBHE), TNPUHUMAEMble B  XOJE
pe0CTaBICHUS MYHUITUTIAIbHON YCITYTH.

30. KonTtponp 3a mpenocTaBieHHEM MYHHUIUTIATBHOW YCIYTH, B TOM YHCIE CO
CTOPOHBI TPaxaaH, X OOBEAMHEHUN U OpPraHU3allii, OCYIIECTBIAETCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH JiedTeNbHOCTH anmapata CoBera JenyTaToB NIpU  MNPEIOCTaBICHUU
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MyHULIMNAIBHOM  YCIYTHM, TIOJYYEHHs IIOJHOM, aKTyaJIbHOM M  JOCTOBEPHOMU
uHGOpMaIlMU O TOPAIKE IMPEIOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBLHOW YCIYTH U BO3MOXKHOCTH
JOCYZIEOHOTO  pacCcMOTpeHusi  oOpamieHuid  (Kajmo0) B Mporecce  MOJyYCeHUS
MYHHUIUIATBHOW YCIIyTH.

JocyneOHblid (BHeCY1eOHDbII) MOPSIAOK 00:KAJTOBAHUSA PellieHUd (MJIK) U 1eMCTBUM
(0e3neiictBusi) annapara CoBera JenyTaToB, €ero JA0JKHOCTHBIX JIUI] U
MYHUIMIAJBHBIX CJIYKAIUX

31. 3asBuTenp Bopase nojaTh B anmnapaT CoBeTa EMyTaToB Kano0y Ha pelIeHHUs
u (mnm) nerctBus (Oe3neicTBHUE) riIaBbl MYHHIIMNAIBHOTO OKpPYTa, MYHUUHMIIAIbHBIX
CITy>KaIlluX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MyHHUIIUITATbHON yCITyTH.

32. [logava u paccMoTpeHue ajao0 OCYIIECTBISIETCS B MOPSIKE, YCTAHOBICHHOM
rimaBon 2.1 ®denepanpbHoro  3akoHa  «O0  opraHM3alUM  MPEIOCTABIICHHS
rOCyIapCTBEHHBIX M MYHUIIMIAIBHBIX YCIyr», [lomoxkeHnemM 00 0COOEHHOCTSIX MoAaun
U paccMOTpeHus kajio0 Ha pemieHus u (uaum) aeictBus (6e3neiicTue) ammapata CoBera
JIeMyTaToOB MyHUIIUNIANIbLHOTO OKpyra [Ipocnexkt BepHaackoro, ero MTOMKHOCTHBIX JIHI U
MYHUITUTIATBHBIX CIYXAIUX, YTBEPKJACHHBIM IOCTaHOBJIeHHEeM amnmapata Cosera
Ty TaTOB.


consultantplus://offline/ref=69BC498D08614C5CF877DAC47061FAA87EBF488C727B752B227CB06A23B35836AF15DE862047AFAB54a3yAI�

10
[Tpunoxenue 1

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY perinameHTy
IIPEAOCTAaBIICHUS MYHULIMIIATbHON yCIIyT!
«Perucrpanus TPYIOBBIX JIOTOBOPOB,

3aKJIF0YaeMbIX padoTodaTtenssMu — (GU3HICCKUMU
JUIAMHU, HE SBIISIOIMIMMUCS WHIUBUIYaJTbHBIMU
TIPEANPUHAMATEIISIMH, c pabOTHHKAMH,
peructpanus (akTa TMpEKparieHUus TPYJTOBOTO
JIOTOBOPa»

ampocmpumAT_______ 20 roga N ['maBe  MyHMIMIIAIBHOTO  OKpYyra

®.1.0., 10IKHOCTh, KOHTAKTHBIN TCHC(i)OH, TIOJMUCH OTBETCTBEHHOI'O 3a MPUEM HpOCHeK’I‘ BepHaHCKOI‘O

(1oJTy4eHNE) M PETHCTPALIMIO 3a1Ipoca

PesyabTaTt npegocraBieHusi MyHHIIMIAIBHOH yCJIYTH 0O
MoJIy4eH 20_ ronpa N.0.0.

3asiBUTENb /
TIOJIHCH pacunppoBka

3anpoc (3asiBJIeHHE) HA NIPeJ0CTaB/IeHMe MYHUIMIIAJIBHON yCIyTIH
«PerucTpanus TPyA0BOIO J0r0BOPa, 3aKJIYECHHOr0 padoroaareneM —
(pu3nyecKuM JMIOM, He SABJISIIOIIEr0Csl MHAUBHAYAJbHBIM NPeANPHHUMATEJIEM, C
padOTHUKOM»

[Ipomry 3apeructpupoBars B anmapare CoBera JIemyTaTOB MYHHIUMIIAIBHOTO
okpyra IIpocnexkr BepHaackoro TpyaoBOM  JOTOBOpP, 3aKJIIOYEHHBIM  MHOU

1
(pamunust, uMs, 0TIECTBO (MIOITHOCTBIO) paboTOATENS)

MECTO KHUTCJIbCTBA. ]

KOHTaKTHBIK  TenedoH, agpec  JJEKTPOHHOM  IOYTHI (mpr  HaJIU4MH)

C paOOTHUKOM

(pammus, nms, 0TIECTBO (TIOTHOCTHIO) PAOOTHUKA)

I[OKYMeHTI)I, HGO6XOI[I/IMBIG AJI1 TIOJTYYCHUA MYHPII_[I/IHaJIBHOﬁ YCIIyTry, ImpujiararoTcs.

Pe3ynbpTaT npenoctaBieHus MyHUIIUNIATBHOM YCIYTH MPOILY:

1) BeigaTh nuyHO B anmaparte CoBeTa JenyTaToB MyHULIMOANbHOTO okpyra IIpocnekt
BepHajckoro uinu Mmoemy npeicTaBUTENIO;

2) HapaBUTh MOYTOBBIM OTHPABIECHUEM MO aJIPECY:

Hacrosimmm noaTBep ka0 CBOE coryiacue Ha ocyliecTBieHue annapatrom Coseta
JIENyTaTOB MyHUUIMINIAIIBHOTO OKpyra [Ipocriekt BepHaackoro, cieayrmmux IeHCTBUM C
MOMMH TIEPCOHAIBHBIMM JaHHBIMU: 00paboTka (Bkirouas cOOp, CHUCTEMAaTH3allMIo,
HAKOIJICHUE, XpaHCHHWE, YyTOYHCHUE (OOHOBIICHHWE, W3MEHCHHE), WCIIOJIb30BaHHE,
obe3nMurBaHue, OJIOKMPOBAHNE, YHUUYTOKCHHUE TICPCOHATBHBIX JTAHHBIX ), @ TAK)KEe WHBIX
NEUCTBUN, HEOOXOMUMBIX MJii O00pabOTKM TIEPCOHATBHBIX JAaHHBIX B paMKax
MIPEIOCTABIICHUSI MYHUITUTIATLHOW YCITYTH.
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Cpok JnedcTBUSL coriacusi Ha O0OpabOTKy TMEpPCOHANBHBIX JaHHBIX: IEPUOJ
IPEOCTABICHUS! MyHHUIIMITAIbHOMN YCITyTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHATBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITH OTO3BAaHO MHOIO
myTeM HarpasieHus anmapary CoBeTa JemyTaToB MyHHIMIAILHOTO OKpyra [IpocmekT
BepHaickoro muchbMEHHOTO OT3bIBA.

Cornacen, uro anmapat CoBeTa JAeMyTaTOB MYyHUIMMNaIbHOrO okpyra Ilpocmekt
Bepraackoro o0si3aH HpeKkpaTuTh 00pabOTKY MEPCOHATBHBIX JNAHHBIX M YHUYTOXKHUTh
NIEPCOHAJIbHBIC JIaHHBIE B CPOK, HE MPEBBINIAIOIMUN 3 paboyux JHEH ¢ MOMEHTa
NOJTYYCHHS YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asIBUTEIb /
TIIOOIINCH paCHIPI(i)pOBKa moaInnnucu

[IpencraBuTens 3assBUTENS /

noAIucCh paCHH/I(i)pOBKa oAU CHU

20 1.
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[Tpunoxxenue 2

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY periameHTy
IIPEAOCTABICHUS MYHULIMIIAIbHON yCIIyTH
«Perucrpanus TPYIOBBIX ZIOTOBOPOB,

3aKJTIOYAEMBIX paboTogaTesIMU — (DU3UIECKUMU
JUIAMHU, HE SBIISIOIMIMMUCS WHIUBUIYaJTbHBIMU

NpEANPUHUMATEISIMH, c pabOTHHUKAMHU,
peructpauusi (axkta MNpeKpalieHuss TPYAOBOroO
JIOTOBOpa»

3anpoc npuHAT 20__ roma Ne

@.1.0., ZOIKHOCTD, KOHTAKTHBIN Teae(OH, HOAINCH OTBETCTBEHHOTO 33 PUEM
(moJTy4eHue) ¥ PErHCTPALHIO 3aIpoca

['maBe = MyHUIMIIAIBHOTO  OKpyra
IIpocniekt BepHaackoro

N.0.0.

3anpoc (3asBJIeHHE) HA NIPeJ0CTaABIeHHEe MYHHMIMIIAIBHON yCIyTIH
«Perucrpanus ¢gaxra npexpaiieHuss TPyA0BOIo 10roBOpa 3aKJII0YEHHOI0
padoroaaresieM — GU3HMYECKUM JIUIOM, HEe SIBJIAIOILIECT0CHA HHINBHUAYAJIbHBIM
NpeaNpUHUMATEIEM, ¢ pA0OTHUKOM»

[Ipomry 3apeructpupoBath B anmapare (CoBeTa AENyTATOB MYHHUIIMIAIBLHOTO
okpyra Ilpocmekt BepHanckoro (¢(akT mpekpaileHuss TPYyAOBOTO  JIOTOBOPA,
3aKJIFOUEHHOTO MHOU

(baMuust, ©Ms1, 0TYECTBO (TIOJTHOCTBIO) paboToaaTENs )

KOHTaKTHBIA  TenedoH, agpec  JJEKTPOHHOM  IOYTHI (mpr  HaJIU4HH)

¢ paOOTHUKOM

(pammutust, umsi, 0TUECTBO (TIOTHOCTHIO) PAaOOTHUKA)

Jlata ¥ HOMep perucTpaluuu TpyAOBOro Joropopa B ammapare CoBeTa JenyTaroB
MyHUIMnanbHoro okpyra IIpocnexkr Bepnanckoro: 20 roma Ne

I[OKYMCHTBI, H€O6XO,Z[I/IMBIC AJI1 TIOJTYYCHHUSA MYHI/II_II/IHaJ'IBHOf/'I yCIlIyTHu, IpujiararoTcs.

Pe3ynbTaT npenocTaBieHuss MyHULIMIATBHON YCIYTH MPOIIY:

1) BeigaTh nuyHO B anmaparte CoBeTa JemnyTaTOB MyHULIMOAIbHOTO okpyra I[Ipocnekt
BepHaackoro uiam MoeMy npeACcTaBUTEIIO;

2) HampaBUTh MOYTOBLIM OTIPABJIECHUEM IO aJIpeCy:

Hacrosiium noaTBep:kaat0 CBOE corjlache Ha ocyllecTBieHue annapatom Coseta
JIEIyTaTOB MyHUIMIIAJIIBHOTO OKpyra IIpocnexkt BepHanckoro, cieayromux JeUCTBUM C
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MOMMHM TE€PCOHATIBHBIMU JAaHHBIMH: 00paboTka (BKiIIOYas cOOp, CHCTEMaTH3AIUIO,
HAKOIUICHWE, XpaHEHUe, YyTO4YHEeHHe (OOHOBJIEHHME, W3MEHEHHE), HCIOJIb30BaHNUE,
oOe3nuunBaHue, OJOKUPOBAHUE, YHUUTOKEHUE MEPCOHATIBHBIX JaHHBIX), a TAKKE WHBIX
NEHCTBUM, HEOOXOAUMBIX Il OOpaOOTKM TMEPCOHANbHBIX JAaHHBIX B paMKax
IPEIOCTABIICHUS! MYHULIUIIAJIbHON YCIYTH.

Cpok JnedicTBUSL corjlacusi Ha OOpabOTKy IEpCOHANBHBIX JAaHHBIX: IIEPUOJ
MPEI0CTaBIICHUSI MyHUIIUTIATbHON YCITyTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAHO MHOIO
nmyTeM HampasieHus anmapaty CoBera AemyTaTOB MYHHUIIMTIATBHOTO OKpyra [IpocmekT
BepHackoro mucbMEHHOTO OT3hIBA.

Cornacen, uro anmapatr CoBera JIEMyTaToOB MyHHULIMNAIBLHOTO OKpyra IIpocmekt
BepHaackoro o0si3aH mpekpaTHTh 00paOOTKYy MEPCOHANBHBIX JAaHHBIX U YHHUTOXKUTH
NEpCOHAJIbHBIE JIaHHbIE B CPOK, HE IMpeBblIatonuii 3 pabouux AHEHM ¢ MOMeEHTa
MOJIyYEHHUs] YKa3aHHOT'O OT3bIBA.

3asBUTEID /
MOJIUCH pacmudpoBka

[IpencraBuTens 3assBUTENS /

MOJUCH paciudpoBka

20 1.
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[Tpunosxxenue 3

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY periameHTy
IIPEAOCTABICHUS MYHULIMIIAIbHON yCIIyTH
«Perucrpanus TPYIOBBIX ZIOTOBOPOB,

3aKJTIOYAEMBIX paboTogaTesIMU — (DU3UIECKUMU
JUIAMHU, HE SBIISIOIMIMMUCS WHIUBUIYaJTbHBIMU

NpEANPUHUMATEISIMH, c pabOTHHUKAMHU,
peructpauust (axkta MNpeKpalieHusi TPYAOBOrO
JIOTOBOpa»

3anpoc npuHAT __ 20__ roma Ne

@.1.0., ZOIKHOCTD, KOHTAKTHBIN Teae(OH, HOAINCH OTBETCTBEHHOTO 33 PHEM
(moJTy4eHue) ¥ PErUCTPALHIO 3a1poca

Pe3yabTaT npenocraBieHHsi MyHUIUNAJIBHOR YCJIyTH

NMOJy4eH 20 ronma

3asBUTEdDb /
TIOJIIHCH pacuudpoBka

['maBe = MyHHUIMIIAIBHOTO  OKpyra
IIpocnext BepHaackoro

N.0.0.

3anpoc (3asBJIeHHE) HA NIPEIOCTABJICHHE MYHUIIMIIAJIBbHOUH YCJIYTH
«Perucrpauus ¢akra npekpaueHnuss TpyA0BOIo 10roBOpa 3aKJII0YEHHOI0
padoroaaresieM — GU3MYECKUM JIMIOM, He SIBJIAIOIIECT0CHA HHANBHUAY AJIbHBIM
NpealpUHUMATEIeM, ¢ pA0OTHUKOM»

B cBs3u

(co cMepThIo padoTomaTens ((GaMuIms, UM, OTIECTBO (IIOIHOCTHIO), C OTCYTCTBUEM B TEUCHHUE JIBYX MECSIICB

CBEJICHUH 0 MecTe HpeﬁLIBaHI/IH pa60Toz[aTen;1, HHBIMHU ClTydasiMH (yKaSBIBa}OTCﬂ KaKI/IMI/I)

IPONIy 3aperucTpupoBath B ammapate CoBeTa AemMyTaTOB MYHHUIIMIIATBHOTO OKpyra
[Ipocniekr Bepnanckoro ¢akT mpekpaiieHus TPyAOBOTO JIOTOBOpa, 3aKIOYEHHOTO
Ha3BaHHBIM paboTonaTenem co MHOM

(pammnust, UM, 0TIECTBO (TIOTHOCTHIO) PAOOTHUKA, TOYTOBBIH aJpec, KOHTAKTHEIN Teae(oH (IPH HaIUIHN)

Jlata ¥ HOMep perucrpauumud TPyAOBOTrO JoroBopa B anmapare CoBera IemyTaToB
MYHULHUTIIAIIBHOTO OKpyra [Ipocniexkt BepHanckoro:
20 roma Ne

JIOKyMeHTbI, He0OXOJUMbIE AJIs MTOJTyUYEHUsI MyHUIIUTIAJIbHON yCIyTH, MPUJIaraloTcs.

Pe3ynbTaT npenocTaBieHus MyHULIMIAIbHON YCIyTy IPOIILY:

1) Beimath nuyHO B anmaparte CoBeTa JenyTaTOB MyHULIMOAIbHOTO okpyra I[Ipocnekt
BepHaackoro uinu Mmoemy npeacTaBUTENIO;

2) HanpaBUTh MOYTOBBIM OTIPABIECHUEM MO aJIPECY:
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Hacrosiumm noaTBepKaar0 CBOE COIIAaCHE Ha ocyllecTBieHue annaparoM Cosera
JIEIIyTaTOB MYHHUIIMIIAJIIBHOTO OKpyra IIpocnexkt BepHaackoro, cieayromux JeUCTBUM C
MOHMMHM TE€PCOHAIBHBIMU JAaHHBIMHU. 00paboTka (BKJIIOYas cOOp, CHCTEMaTH3aIUIO,
HAKOIJICHUE, XpaHCHHE, yTOYHeHHuEe (OOHOBIIEHHWE, W3MEHEHHE), WCIOIb30BaHUE,
o0e3nnurBaHue, OJIOKUPOBAHUE, YHUUYTOKEHHUE TIEPCOHAIBHBIX JAHHBIX), @ TAK)KE MHBIX
NEUCTBUN, HEOOXOAMMBIX JUIsI O00pabOTKM TMEpPCOHAJIBHBIX JIAaHHBIX B paMKax
NPEeI0CTaBIECHUS MyHUIIUTIATBLHOU YCIIYTH.

Cpox peiicTBusi corjacusi Ha o0OpaOOTKy NEPCOHANBHBIX JAHHBIX: MEPHOJ
IPEeI0CTaBIECHUS MyHUIIUIIATBLHOU YCITYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAaHO MHOIO
nyTeM HampasieHus anmnapaTy CoBeTa JenyTaToB MYHUIIMNAIBLHOTO okpyra IIpocnekt
BepHaackoro nucbMEHHOTO OT3bIBA.

Cornacen, uro anmapaT CoBera JemyTaTOB MyHUIHMHNAIbHOTO Okpyra IIpocmekt
Bepnanckoro o0s3aH npekpaTtuTh 00pabOTKY MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX WU YHUUTOXXHTh
NEePCOHANIbHBIE JaHHBIE B CPOK, HE MPEBBIMAIOMMN 3 padouMx JTHEH C MOMEHTa
MOJYYEHHS YKA3aHHOTO OT3bIBA.

3asiBUTEIIb /

MOJIUCH pacmudpoBka

[IpencraBurens 3asBUTENS /

MOJTHCH pacumdpoBka

20 T
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K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY periameHTy
IIPEAOCTABICHUS MYHULIMIIAIbHON yCIIyTH
«Perucrpanus TPYIOBBIX ZIOTOBOPOB,

3aKJTIOYAEMBIX paboTogaTesIMU — (DU3UIECKUMU
JUIAMHU, HE SBIISIOIMIMMUCS WHIWUBUIYaJTbHBIMU

MPEANTPUHUMATETIAIMU, C paboTHUKaMHU,
peructpanus (akrta TpeKpalleHus TPYAOBOTO
JIOTOBOpa»
HITamMnbl

JJISl PerucTPalu TPYAOBBIX I0T0BOPOB, 3aKJII0YEHHBIX padoToaaTEASIMH —
(pu3nYecKUMH JTUIAMU, He ABJIAKIIUMUCHA HHINBUIYAJIbHBIMH
NpeINpPUHAMATEISIMH, ¢ PA00THUKAMH, (PAKTA NMPeKPalleHus TPYI0BOI0 10roBOpa

1. IITaMm o5t perucTpauu TpyI0BOro T0roBopa

TpynoBoil IOroBOp 3aperucTpUpOBaH B amIapare
CoBera nemyTaroB  MyHHMIMIIAIBHOIO  OKpyra
IIpocnext BepHanackoro

PerucrpanmoHuslii HoMep
Jlara perucrpauuu 20__ronma

(1OIKHOCTB)
/

MOIITHACH ®.1.0.

MIT

2. lltamn ans peructpauuu akTa NpeKkpaieHus Tpy10BOro J0roBopa

@akT  mpekpalieHus ~— TPYZOBOrO  JOroBopa
3apeructpupoBaH B amnmapate CoBeTa JemyTaToB
MyHHULUIIAIBLHOTO OKpyra IIpocnekt Bepnaackoro
Perucrpanmonuslii HomMep

[ara perucrpaunu 20 rozga

(1OIKHOCTB)
/

MOIITHCH d.1.0.

MIT




	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекра...
	предоставления муниципальной услуги
	«Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора»
	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора» (далее – муници...
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Трудовой кодекс Российской Федерации;
	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав муниципального округа Проспект Вернадского.
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов.
	7.2. В случае смерти заявителя или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, в иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения и исключающих возможность регистрации заявителем (пункт 7.1) факта прекращения трудового...
	7.3. Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.
	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.

	8.1.1. Для регистрации трудового договора:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) два экземпляра трудового договора (каждый экземпляр должен быть пронумерован, прошит и заверен подписью заявителя на прошивке);
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.1.2. Для регистрации факта прекращения трудового договора:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 или 3 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) два экземпляра трудового договора (зарегистрированных в аппарате Совета депутатов), если заявителем выступает работодатель, один экземпляр – если заявителем выступает работник;
	5) копии документов, подтверждающих смерть работодателя или отсутствие сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, если заявителем выступает работник;
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1.1 и 8.1.2), является исчерпывающим.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих дней со дня получения соответствующего отзыва.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней.
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и...
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация трудового договора или регистрация факта прекращения трудового договора – оформляется проставлением на трудовом договоре штампа (приложение 4 к Регламенту) о регистрации трудового договора или факта прекращения трудового договора (далее...
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется в виде письменного ответа аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги проставляет на трудовых договорах соответствующий штамп;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы, трудовые договоры или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе муниципального округа или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов, трудовых договоров и проекта письменного ответа (при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги).
	21.2. Глава муниципального округа:
	1) расписывается на штампе, проставленном на трудовых договорах, или подписывает проект письменный ответ;
	2) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных не позднее следующего рабочего дня со дня поступления результата предоставления муниципальной услуги;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги. Направление результата предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением осуществляется не позднее следующего рабочего дня после присвоения документам статуса испо...

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной,...
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