AIIITAPAT COBETA JAEIIYTATOB
MYHHUIHUITAJIBHOI'O OKPYT' A ITPOCIHHEKT BEPHAJICKOI'O

IHHOCTAHOBJIEHHUE

16.05.2016 Ne I1-25/6

06 YTBepXKIAeHUN AJMMHUCTPATUBHOTO
perjiaMeHTa npeaocTaBJeHUs
MYHUIIUNIATIbHOM yCayTu «Perucrpanus
YCTAaBOB TEpPPUTOPHATIBHBIX O0IIECTBEHHbIX
caMoynpaBJIeHH»

B cootBercTBUN ¢ DeaepanbHbiM 3akoHOM OT 27 utons 2010 roma Ne 210-D3 «O06
OpraHM3alMi MpPEJOCTABIEHUS TOCYJApCTBEHHBIX M  MYHHULMIAIBHBIX  YCIyD»,
nocraHoBieHueM anmapara CoBeTa JemyTaTOB MyHUIMNAIbHOTO oOkpyra llpocmekr
Bepnaackoro ot 8 ampens 2016 roga Ne [1-17/6 «O npenoctaBieHHH MyHHITUITATBHBIX
yCIIyD»:

1. YTBepauTh AIMUHUCTPATUBHBIN PErJIaMEHT NPEAOCTABICHHUS MyHULIUIIAIbHON
yciyru «Peructpanusi ycTaBoB TEpPpUTOPUAIbHBIX OOLIECTBEHHBIX CaMOYIPABIICHUN»
(npunoxxeHue).

2. Hacrosimee nocTaHOBIEHUE BCTYMAET B CUIY CO JHSA €ro O(pUUIHMAIBLHOIO
ony0suKoBaHus B OroiieTeHe « MOCKOBCKUI MyHUIIMIIAIBHBINA BECTHUK.

3. IIpusHaTh yTpaTMBLIMM CHUJy OCTaHOBJIEHHE annapara CoBeTa JemyTaToB
MyHHIIHIIAIbHOro okpyra IIpocrexkt BepHaackoro ot 22 nexabpst 2014 roga Ne I1-82/4
«O0 yTBepkAeHNN AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa MPEA0CTaBICHHSI MyHULUIIAIBHOM
yciyru «Perucrpanys ycTaBoB TEpPUTOPUATBHOIO OOIIECTBEHHOI'O CAaMOYIIPABIICHUS».

4. KoHTpOJb 32 UCIIOJIHEHUEM HACTOSLIETO IMOCTAHOBJIEHUS BO3JIOKUTh Ha IJaBy
MyHuLMnaigbHoro okpyra IIpocnekt Bepnanckoro Cyxopykosa A.1.

I'1aBa MyHMIIMNIAJIBLHOTO OKPYTra
IIpocnexkT BepHajackoro A.N.CyxopykoB



[Ipunoxenue

K 1nocrtaHoBieHuto anmapata CoBera
JENyTaToB  MYHHULMIAIBHOIO  OKpyTa
[IpocnekT BepHaackoro

ot 16 mast 2016 roga Ne I[1-25/6

AIMUHHMCTPATHBHBIN perjaaMeHT
NPeaoCTABJIeHU MYHHMUIMIIAJIBHON YCIAYIH
«Perucrpauus yCTaBoB TePpPUTOPHAIBHBIX 001IeCTBEHHBIX CAMOYIIPABJICHHI»

O01me MoJI0OKEeHUS

1. [IpeameTom peryJaupoBaHus AJMUHUCTPATUBHOTO perjiiaMeHTa
NPEJIOCTaBIECHUsI MYHULMIIAIBLHON ycnyru «Peructpaiusi ycTaBoB TEppUTOPUATIBHBIX
OOILIECTBEHHBIX CaMOyIpaBieHUI» (nanee — PernmaMeHT) SIBISIOTCS OTHOLIEHUS MEXIY
annmaparoM CoBeTa JIenyTaToB MyHULIUNabHOTO oKkpyra [IpocnekT BepHaackoro (nanee
— anmapar CoBera AenyTaroB) M (U3MYECKUMHU JIMIIAMU B CBA3M C MPHUHITHEM
annapatoM CoBera JIemyTaTOB PEUIEHUI O PErMCTpaldd YCTaBOB TEPPUTOPHUAIBHOIO
oO1ecTBeHHOTO caMmoympasiieHus (nanee — ycras TOC).

2. PermameHT omnpenenser CTaHIapT W YCTAaHABIMBAaEeT CPOKU W
HOCJIE0BATENbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX MpoUeAyp (AelcTBUi) MpHU MpPeaOCTaBICHUU
MYHULIMIIAJIbHOW yclyTu «Perucrpanus ycTaBOB TEppPUTOPHAIBHBIX OOIECTBEHHBIX
CaMOYIIPABJICHUI».

Peructpauuss pemenuss coOpanus (KOH(QEpEeHUUU) TpaxaaH O BHECEHHUH
n3MeHeHnil B yctaB TOC ocyIiecTBiIsieTcsl B COOTBETCTBUU € HACTOSIIIMM PernmameHToM,
YCTaHOBJIEHHOM J1J1s1 peructpaiuu ycrtasa TOC.

3. AJIMUHUCTpATHBHBIE TPOLEAYPhl (ICHCTBUS), yCTAaHOBICHHBIE PeriameHToM,
OCYIIECTBIISIIOTCA B COOTBETCTBUM ¢  [peOoBaHMSAMH K  MPEAOCTaBICHHIO
MYHUIMOAIBHBIX YCIYT, YTBEpXkAEHHbIX ammapatom CoBera aenyratoB (naiee —
TpeOGoBanus).

CranaapTt npeaocTaB/jieHUs1 MyHMIMIAJILHON yCJIyTIH

4. HawuMeHOBaHWE MYHHIMIIAILHOW ycIyru — «Permcrpamus  ycTaBoB
TEPPUTOPUANIBHBIX OOIIECTBEHHBIX CaMOYIpPABJICHUW» (Jlajgee — MyHHUIMIAIbHAs
yCiyra).

5. IlpaBoBBIMH OCHOBaHHUSIMHU Ui MPEJOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHOW YCIYTH
SIBJISTFOTCSI

1) denepanpHbiii 3akoH OT 6 OkTAOps 2003 roma Ne 131-d3 «O6 oO6mmx
IIPUHLIMIIAX OPraHU3alMu MECTHOIrO camoyInpasieHus B Poccuiickon denepaunn»;

2) ®enepanbhbiii 3akoH oT 27 mtoas 2010 roma Ne 210-d3 «O6 opraHusauu
MPEA0CTABIICHUS TOCYAPCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX YCITYT»;

3) Bakon ropoga MockBbl oT 6 HOsiOps 2002 roma Ne 56 «OO0 opraHuzaiuu
MECTHOT'O CaMOYIIPaBIIEHHUs B TOpoJe MOCKBe»;

4) YcraB MmyHuIunansHoro okpyra [Ipocnekt Bepraackoro;
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5) [Ilopsmok perucTpalii  yCTaBOB  TEPPUTOPUATBHBIX  OOIIECTBEHHBIX
CaMOyIIpaBJI€HUM B MyHHUIMNanbHOM Okpyre lIpocnexkt Bepnanckoro, yrBepKacHHBIN
pemienuem CoBeTa JienyTaToB MyHUlMNanbHOro okpyra Ilpocnext Bepnaackoro ot 15
mapta 2016 roga Ne 67/7 «O TeppuTOopuaibHOM OOIIECTBEHHOM CaMOYIPABJICHUH B
MyHULMNaNbHOM Okpyre IIpocniekt BepHanckoro».

6. [TorHOMOYMS IO MPETOCTABICHUIO MYHUIIMIIAIBLHON YCIYTU OCYILIECTBIISIOTCS
arnmaparoM CoBeTa JenyTaToB.

/. 3asBurtenem sBiseTca  (U3MUECKOE JIUIO, U30paHHOE coOpaHueM
(koH(epeHIMen) TrpaxaaH mpeacedaTesieM  TePPUTOPUATBLHOTO  OOIIECTBEHHOIO
caMOyIIpaBIICHUSI.

WuTepechl 3asBUTENs] MOTYT TMPEACTaBIATh HMHBIC JIHMIA, YIOJIHOMOYECHHEIC
3asiBUTENIEM B TIOPSAKE, YCTAaHOBJICHHOM HOPMAaTHUBHBIMH TIPaBOBBIMH aKTaMHU
Poccutickon ®enepanum.

8. JloxkymeHThI, yCIyru, HEoOXOIUMble W 00s3aTeNbHBIC IS MPEJOCTABICHUS
MYHHUITUTIATBHON YCITYTH.

8.1. IlpenocraBiieHre MYHUIIMITAIILHONW YCIYTHM OCYIIECTBISIETCS HAa OCHOBAHHH
CJIEYIOIINX JTOKYMEHTOB, IPEICTABISAEMbIX 3asBUTEIEM CaAMOCTOSATEIBHO!

8.1.1. lns peructpanuu ycraBa TOC:

1) 3ampoc (3asBIieHME) Ha TPEJOCTABICHUE MYHHIUMAIBHOW  YCIYTH,
opopMIICHHBII Ha OyMa)XHOM HOCUTENIE B COOTBETCTBHHM C MpUJIIOXKEHHEM 1 K
Pernamenry;

2) TOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOMINN JTUIYHOCTD 3asIBUTEIIS;

3) ycra TOC, npomwuThiii, TPOHYMEPOBAaHHBIA M 3aBEPEHHBIA TMOIIUCHIO
npeacenarenas  TEPPUTOPUATBHOTO  OOIIECTBEHHOTO  CaMOYIpaBi€HUs, B  JIBYX
AK3EMIUISIPAX, @ TAKKE HA JIEKTPOHHOM HOCHUTETIE;

4) Kkomui MpoTokojia coOpaHusi (KOHGEpPEeHIMU) TpaklaH, Ha KOTOPOM ObLI
npuHsaT ycraB TOC (komusi TPOTOKONA TPOIIMBAETCS, IMPOHYMEPOBBIBAETCS U
3aBepsieTCs  MOJIMUCHIO  TpeAceAaTesis  TEPPUTOPHAIBHOTO  OOIECTBEHHOIO
caMOYIIpaBJICHUs);

5) xommio MmpoTokoyia coOpaHus (KOH(pEPEHINH) rpakaaH, Ha KOTOPOM ObLI
u30paH npencenaTeilb TEPPUTOPUATBLHOTO OOMIECTBEHHOTO CaMOYIpaBiieHUs (KOs
MPOTOKOJIA MPOIIKUBAETCS, MPOHYMEPOBBIBACTCS U 3aBEPSAETCS MOIIMUCHIO MpeceaaTes
TEPPUTOPHAIBHOTO OOIIECTBEHHOI'O CaMOYITPaBJICHUS );

6) MOKyMEHT, MOATBEPKAAIOMINNA TMOJTHOMOYMS TpPEACTaBUTENs 3asBUTENS (IpU
HEOOXOIUMOCTH).

8.1.2. Mna peructpauuu pemeHuss cobpaHus (KOHPEpEeHUHH) TpaxaaH o
BHeceHuHU n3MeHenuii B ycraB TOC:

1) 3ampoc (3asBiIEHME) Ha MPEJOCTABICHUE MYHHULIMNAIBHOM  YCIIYTH,
oQOpMJICHHBI HAa OYMa)XHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBUU C TMPUJIIOKEHUEM 2 K
Pernamenry;

2) TOKYMEHT, YO0CTOBEPSIOIINI JIMUHOCTD 3asBUTEII,

3) ycraB TOC, 3apeructprpoBaHHbiii B anmnapare CoBeTa JIeMyTaToB,;

4) pemienue codpanus (KoH(EPEHIMK) TpakJiaH O BHECCHUH M3MCHEHHI B yCTaB
TOC, mnpomuToe, NPOHYMEPOBAaHHOE U 3aBEPEHHOE MOJIMUCHIO Mpeaceaaress
TEPPUTOPHATBHOTO OOIIECTBEHHOTO CAMOYTIPABIICHHUS, B IBYX IK3EMIUIIPAxX, a TAKKE HA
3JIEKTPOHHOM HOCHTEJE;

5) komuio TPOTOKONA coOpaHus (KOH(MEpEeHIMU) TpaxaaH, Ha KOTOPOM ObLIO
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IOPUHATO pEIIeHHEe O BHeceHWM u3MeHeHud B ycraB TOC (komus HOpOTOKOJIA
IPOILIMBAETCS, IMPOHYMEPOBBIBAETCS W 3aBEpSAETCAs  MOJANUCHIO  Ipejacenaress
TEPPUTOPUATBHOTO OOIIECTBEHHOT'O CaMOYIPaBIICHUS);

6) kommio mpoTokoyna coOpaHus (KOH(MEpEHIMH) TPaKIaH, HA KOTOPOM ObLI
u30paH TmpenceaaTesb TEPPUTOPHAIBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYTpaBieHUs (KOMUs
POTOKOJIA MPOIIMBAETCS, MPOHYMEPOBBIBAETCS U 3aBepAETCS MOAMKUCHIO MpeacenaTess
TEPPUTOPHATBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYITpaBJICHUs!);

7) NOKYMEHT, MOATBEPKIAOIIUN MOJTHOMOYUS MPEICTABUTENS 3asBUTENs (IIpH
HEOOXOJIUMOCTH).

8.2. IlepeyeHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOAMMBIX IS  MPEIOCTABICHUS
MYHUIUIATBEHON yeuyTu (myHKTHI 8.1.1 1 8.1.2), ABnsieTcs nCUepIBIBAIOIIHM.

8.3. VYcmyrm, HeoOXoauMmble W  00sI3aTeIbHBIC I TPEIOCTABICHUS
MYHULUIATBHON YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBuUTENnb, MMEET MPaBO OTO3BaTh JOKYMEHTHl (MyHKTH 8.1 u 8.2), momas
NUCBMEHHBIM OT3bIB B anmapar CoBera JenyTaroB. YKa3aHHbIE JOKYMEHTBI
BO3BpAIIAIOTCS 3asBUTENI0 HE TMo31Hee 3 pabouumx [JHEH €O JHSA TOJy4YeHUs
COOTBETCTBYIOIIIETO OT3bIBA.

10. Cpok mnpenocTaBieHHs] MYHUIIMITAIILHON YCIyrd coctaBisieT 15 paboumx
JTHEMN.

Cpox mnpenocTaBi€HHs] MYHULMIIAJBHON YCIYIM HAaYMHAET MCUUCIATHCA Ha
cleayomuil  pabouyuii JIeHb TMOCJe JHS perucTpanuu 3amnpoca (3asBieHUsi) C
NPWIOKEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM ¢ PermamenTtoMm (manee -
JIOKYMEHTHI).

11. Orka3 B nmpueMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHoBaHuUsAMH JUIs1 OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB SBIISIFOTCS:

1) HEcoOTBETCTBUE 3asBUTENS TPEOOBAHUSIM, YKa3aHHBIM B ITyHKTE / Perinamenra;

2) TpeAcCTaBICHHWE JIOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIUMX TpeOOBaHUSAM U
Pernamenry.

3) npejcTaBieHUE 3asBUTEIIEM JOKYMEHTOB, HE MOIAFOIIUXCS IPOUTCHHIO.

4) mnpenacTaBlIEHHBIE JIOKYMEHTHI — COJIepKaT HEIOCTOBEpHbIE U (WIJIH)
MPOTUBOPEUYMBBIE CBEJICHHUS,;

5) nojaya JOKYMEHTOB OT UMEHH 3asIBUTEINSI HE YIIOJIHOMOYEHHBIM Ha TO JIULIOM.

11.2. [lepeuenb OCHOBaHMI OTKa3a B MpueMe JOKYMeHTOB (TyHKT 11.1) sBnsercs
VCYEPITBIBAIOIIIMM.

11.3. IlucemenHoe peuieHue o0 OTKaze B MpUeMe JOKYMEHTOB O(POPMIIIETCS IO
TpeOOBAaHUIO 3asBUTENS, MOAMUCHIBACTCS MYHHUIMIAIBHBIM CIYXKaIllUM arapara
CoBera aenyTaroB (Jajlee — MyHUUMIIAIbHBIA CIy’Kaluii), OTBETCTBEHHBIM 33 MPUEM
(mOJTyYeHHeE) U PErucTpanuio JOKYMEHTOB, U BBIJAETCS 3asIBUTENIO C YKa3aHUEM IIPUYUH
OTKa3a B JIEHb 0OpaIleHUsI.

12. Otka3 B pe0CTaBICHUH MYHULIUIIAILHON YCIYTH.

12.1. OcHoBaHUSIMU JJIsI OTKa3a B MPEIOCTABICHUU MYHUIIMIIAIBHOW YCIyTH
SIBJISIFOTCSL

1) HecoorBercTBHe yctaBa TOC, pemrenus coOpanust (KoH(EPEHIIMH) TpaxkaaH o
BHeceHun wusMeHeHuii B ycrtaB TOC Koucruryuum Poccuiickoit ®epepanuu,
dbenepasibHBIM 3aKOHaM W WHBIM HOPMATHBHBIM TPABOBBIM akTaM Poccuiickoi
@®enepanuu, 3akoOHaM ropoaa MOCKBBI M MHBIM NIPAaBOBBIM akTaM ropofa MOCKBBHI,
YcraBy MyHuunansHoro okpyra IIpocnekr Bepnaackoro;
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2) HapyiieHue ycraHoBieHHOTO DenepabHbiM 3aKOHOM «O0 00IIMX MPUHIMITAX
OpraHu3alil MECTHOTO camoympasieHuss B Poccuiickon ®Penepanuu» nopsaka
npunatua ycraBa TOC, pemeHus coOpanus (KOH(pEpEeHIMH) TpaXAaH O BHECEHUU
n3MmeHenuii B ycras TOC.

3) ocHOBaHusl, yCTaHOBIIEHHBIE oAnyHKTamMu 1, 2 u 4 nmynkra 40 TpeboBanuii.

12.2. IubIXx OCHOBaHUM JJIs1 OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHULIUMAIBHOM yCIyTH
HE UMEETCH.

13. Pe3ynbTat npeaocTaBieHusi MyHULIMITAIbHON YCITYTH.

13.1. Pe3ynpTaTOM MPEIOCTABICHUS MyHHUIIUITATLHOW YCITYTH SIBISIETCS:

1) peructpanus ycrapa TOC — oopmisiercss nocranoBiaeHueM anmnapara Cosera
JENyTaToOB, CBUAETEIILCTBOM O PETUCTPALMM yCTaBa W MPOCTABICHUEM Ha YCTaBe
mramna o perucrpanuu (popma CBUIAETENbCTBA U IITaMIla ycTaHaBiuBaeTrcss CoBeToM
JCTyTaTOB MyHHIIMITAIbHOTO OKpyra [Ipocnexkt BepHasckoro);

2) peructpamusi peuieHus coOpaHus (KoH(MEpeHIMn) TpaxiaH O BHECEHUU
u3menenuit B ycraB TOC — oopmitsieTcst mocranopienreM arnrmapata CoBera JAenyTaToB
u mpoctaBiienneM Ha yctaBe TOC u pemieHnn coOpaHus (KOH(EpPEHIMH) TpakaaH o
BHECEHMHM W3MEHEHHWI B yCTaB IITaMIla O pErucTpanuu u3mMeHeHui (popma mrramma
ycraHaBnuBaercss CoBeToM — AenmyTaToB — MYHHIMINAIbHOro  okpyra IIpocmekr
Bepnackoro);

3) OoTkaz B MPENOCTaBICHUUM MYHUUMUIAIBHOM yciayru — odopmisercs
NMCbMEHHBIM OTBeTOM ammapata CoBera aenmyTtaToB o0 OTKa3e B MPEAOCTaBIICHUU
MYHHIIMITAJILHON YCIyTH (J1ajee — MUChbMEHHBIN OTBET).

13.2. Pe3ynbTaT npeAocTaBiICHUs] MyHUITUITATEHON YCIYTH MOXKET OBITh!

1) BBIJIaH TUYHO 3asIBUTENIO (MPEICTABUTENIO 3asIBUTEIIS);

2) HarpaBJi€H 3aBUTEIIO OYTOBBIM OTIPABICHUEM.

13.3. Cnoco6 mosydeHusi yKa3bIBAaeTCsl 3asBUTENIEM B 3ampoce (3asBICHUHM) Ha
MPEI0CTaBICHNE MYHUITUTIATBHOM YCITYTH.

14. TlpenocTaBieHre MyHULIMITAILHON YCITYTH OCYIIECTBIsIETCS OECIIaTHO.

15. TpeboBanus K MOMEIIECHUSAM, B KOTOPBIX MPEAOCTABISACTCS MyHUIIUIIATbHAS
ycllyra, K 3ajly OXHJaHHUs, MEecTaM JJisi 3aloJHEHHUs 3allpocoB O MPEAOCTaBICHUU
MYHUIIUTIATBHOM yCITyTH, UH(GOPMAIIMOHHBIM CTEHJIaM C 00pa3llaMu MX 3alOJIHEHUS U
NEPEYHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JIsl IPEIOCTABICHUS MYHHIIMIAIBHON YCIIYTH.

15.1. MecTa s OKMJAHUS M 3AN0JIHEHHUS] HEOOXOAMMBIX I MPENOCTaBICHUS
MYHUIIUIIAJIBHON YCIYTH JOKYMEHTOB JOJKHBI ObITh 000OPYIOBaHbI CTYJIBSIMHU, CTOJIAMH
(croiikamMu) UIE BO3MOXKHOCTH O(OpPMIICHHS TOKYMEHTOB C OJIaHKaMU 3ampocoOB
(3astBIIEHMIT) M KAHIIEISPCKUMU TPUHAIIIC)KHOCTSIMHU.

15.2. Mecta npuema JOJKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAaHOBIIEHHBIM CAaHUTAPHBIM,
MPOTUBOINOKAPHBIM HOPMaM U IIPaBUJIAM.

15.3. Ha nndopmaiimoHHbIX CTeHAaX B IoMelIeHus X anmnapata CoBera JermyTaToB
pa3menaercs Pernmament, TpeGoBaHus, oOpasilbl 3amOJHEHUs 3amnpoca (3asiBICHUSA),
rpaduk paboThl 1 HOMEpa KOHTAaKTHBIX TeledoHoB anmnapaTta CoBeTa I€MyTaToOB.

16. Tloka3arenu HOCTYMHOCTH U Ka4e€CTBA MyHULIUIIAILHON YCIYTH:

1) BpeMs o:xuaHus B oUuepear Mpu Mojaue JOKyMEHTOB — He Oojee 15 MunyT;

2) CPOK PETUCTpaIK JOKYMEHTOB HE JOJDKEH NPEBBIMATh 15 MUHYT ¢ MOMEHTa
WX TPEJICTABICHUSI 3aABUTEIEM MYHUIMIIAIIBHOMY CIIYy»KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (IOJIyYEHHE) U PETUCTPALUIO TOKYMEHTOB;
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3) BpeMs OXHUAAHUS B O4YEpEAW NPU IMOIYYEHUM PE3yJibTaTra MPEeAOCTaBICHUS
MYHUIIUIIAJIBHON yCIyTH — HE O6osee 15 MUHYT.

17. UndopmupoBaHue 0 NOPsSAKE NPEIOCTABICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCITYTH.

Nudopmainius o MNpeAoCTaBICHUM MYHMIIMIIAIBLHOW YCIyrd pa3Melaercs Ha
opunmansHoM  caifite  anmapata CoBera  jgenmyTatoB B MH(OPMAalMOHHO-
TEIEeKOMMYHUKAaMOHHON cetn «MHTepHeT», MH(QOPMALMOHHBIX CTEHIAX WM HHBIX
UCTOYHUKAX HWH(OpMupoBaHus B mnomelieHnn anmnapara CoBera JenyTaroB, TJie
NpEeNOoCTaBIsAeTCd MYyHULMNANbHas ycayra, Ha lloprane rocyaapCcTBEHHBIX U
MYHUIUNANBHBIX yCIyT (GyHKIMI) ropoaa MOCKBBI.

Cocras, noc/1e10BaTeJIbHOCTh U CPOKH BbINOJHEHUSA A IMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp AJsi NpeoCcTABIeHUSA MYHUIIUNIAJIBLHOM YCIYTH,
TpeOOBAHMS K MOPSIAKY X BHINIOJHECHUS

18. IIpenocraBiieHre MYHUIIMTAIBHOW YCIYTH BKJIIOYAET B Ce0s CIIEAYIOIIHE
aJIMUHHCTPATUBHBIE MPOIIEAYPHI:

1) mpuem (monayyeHue) u perucTpaus J0KyMEeHTOB;

2) 00paboTKa JOKYMEHTOB;

3) popmupoBanue pe3ysbTaTa IPeAOCTABICHUS MYHUIIMTIATBLHON YCIIyTH;

4) Bbplmaua  (HampaBiIeHUE)  3asBUTENI0  pe3yJibTata  MPEAOCTaBJICHUS
MYHUIIUTIAJIBHON yCITyTH,

5) BbIIaya 3asBUTENIO NyOJIMKaTa pe3ysbTaTa MPeIOCTaBICHUS MYHULUITATIBHON
YCIIyTH.

19. IIpuem (momyueHne) U perucTpamnus JOKyMEHTOB.

19.1. OcHoBaHueM Hayana BBIMIOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOW MPOIETYPHI
SIBJISIETCS IOCTYIIEHUE TOKYMEHTOB OT 3asiBUTEIIS.

19.2. MyHuInunanabHbIA CIy>Kallluid, OTBETCTBEHHBIM 3a MpHeM (MOJy4YeHUe) U
perucTpalnmo J0KyMeHTOB, B COOTBETCTBUU ¢ TpeOOBaHUSAMU:!

1) aHanu3upyeT JOKYMEHTHl Ha NMPEAMET OTCYTCTBUSI OCHOBAaHUM JJis OTKa3a B
npueme nokyMeHToB (myHKT 11.1). Ilpm Hanuymm OCHOBaHWU Al OTKa3a B MpHEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX Ui MPENOCTABICHUS MYHMIMIIAJIbHOW YCIyrd BbIIAET
3asIBUTENIO OTKA3 B IPUEME JOKYMEHTOB;

2) TIpu OTCYTCTBUU OCHOBAHHWIA /ISl OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISCT
npueM (TMOJYyYEHNE) U PETUCTPALIMIO JOKYMEHTOB;

3) mepenaer 3aperucTpUPOBAHHBIC TOKYMEHTHI HA UCTIOJTHEHUE MYHUIIUITATHHOMY
CIIy’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 00pabOTKYy JOKYMEHTOB.

19.3. MaxkcuManbHBIE CpPOK BBIMIOJHEHUSI aJIMUHUCTPATUBHON MpPOLEAYPHI
cocrtapisieT 1 pabounii 1eHb.

19.4. Pe3ynbraroM BBIIOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOM NpPOLEAYpHl SIBISIETCA
nepefaya  JOKYMEHTOB ~ HA  HCIHOJHEHHE  MYHHULIMIAIBHOMY  CIy’Kallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy JOKYMEHTOB, a IIPU HaJM4YMU OCHOBAHUMU JUI1 OTKa3a B
IpUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJI MPEJOCTABICHUS MYHULMIIAIBHOW yCIyTH, —
BbIJaua (HampaBJeHHUEe) 3asBUTEI0 OTKa3a B IPUEME IOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHMeM Hayaja BBIIOJHEHHUS aJAMHHHUCTPATHUBHOW MPOLIETYPHI
SIBJISIETCS TIOJTyUYEHUE 3apErHCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHULIUIAIBHBIM CIYyXKallUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pPa0OTKY JOKYMEHTOB.,
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20.2. MyHULIMTIATBHBIN CITyKaIlllui, OTBETCTBEHHBIHN 32 00pabOTKy TOKYMEHTOB, B
COOTBETCTBHUH C TpeOOBaHUIMHU:

1) aHamu3upyeT AOKYMEHTHI Ha MPEAMET OTCYTCTBUS OCHOBAaHUM JUIsl OTKa3a B
IPEI0CTABICHUN MYHUIUITATBHOW yeinyru (myHKT 12.1);

2) mpu OTCYTCTBUM OCHOBAaHUM JUI1 OTKa3a B NPEIOCTABICHUM MYHULIUIIAIBHON
yCIIyTH NOJArOTABIMBAET MPOEKT NOCTaHOBIEHUs annapara CoBeTa 1enyTaToB,;

3) mpu HaTMYUM OCHOBAHWM JUIsl OTKa3a B NPEIOCTAaBICHUU MYHHUIMIAIBLHOM
yciyrd (myHKT 12.1) moaroraBivBaeT NPOEKT MTUCbMEHHOI'O OTBETA,

4) HamnpaBigeT JOKYMEHTbI M TIPOEKT TOCTaHOBIeHus amnmapara CoBeTa
JENyTaTOB WM MPOEKT MMCbMEHHOIO OTBETA JOJKHOCTHOMY JIMILYy, OTBETCTBEHHOMY 32
dbopMHpoBaHUE pe3yJibTaTa MPEIOCTaBICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIyTH — TIJaBe
MyHUIIMnanbHOro okpyra Ilpocnext Bepnanckoro (manee — riaBa MyHULIMIIATILHOTO
OKpyra) WJIY JIUILY, UCIIOJIHSIOLIEMY €T0 IMOJTHOMOYUS.

20.3. MakcuMalIbHBIE CPOK BBITIOJIHEHHSI aIMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI
cocTaBiisgeT 8 pabounx JHEH.

20.4. Pe3ynpTaTOM BBITIOJIHEHHUS] AIMUHUCTPATUBHON TMPOIEAYPHl SBISETCA
HNOJrOTOBKAa  MpPOEKTa MOCTaHOBNeHUs  annapama  Coeema  Oenymamogé O
IPEIOCTABICHUN MYHULMIIATBHONW YCIIYT'Y WIIM IIPOEKTA NUCBMEHHOIO OTBETA.

21. ®opmupoBaHHe pe3ybTaTa MPeJ0CTaBICHUS MYHUITUTIATBHON YCIYTH.

21.1. OcHoBaHMEM Hayaja BBINOJHEHUS AAMHHHCTPATHUBHOW MPOIETYPHI
ABJISIETCSl TMOCTYIUIEHHE TIJ1aB€ MYHHMIMIAIBHOIO OKpYyra JOKYMEHTOB U IpPOEKTa
NOCTaHOBJIeHHUs amnmapata CoBeTa JenyTaToB UM MIPOEKTa MUCbMEHHOTO OTBETA.

21.2.I'maBa MyHUITUTIAIBHOTO OKpYyTa:

1) mpuHMMaeT pemieHHe B COOTBETCTBUHM ¢ TpeOoBaHHWSIMH TIO JOKYMEHTaM,
IPOEKTY MOCTaHOBJEeHUs ammapata CoBeTra JAEMyTaTOB WJIM IMPOEKTY MUCBMEHHOTO
OTBETA,

2) TDOANUCBHIBAET MPOEKT MOCTaHOBJIeHUs amnmapata CoBera JI€NMyTaToB,
obecneunBaer odopmienue ycraa TOC wunm u3MEHEHUM B ycTaB (IIPOCTaBIICHUE
HITaMIia, MOJArOTOBKY CBHUJIETeNbcTBa 0 peructpauun ycraBa TOC) wmnm mnpoexT
NUCBbMEHHOIO OTBETA;

3) obecnieunBaeT nepenavdy nocraHoBieHus annapara CoBeTa JenyTaToB, ycTaBa
TOC u cBUIETENBCTBA O €0 PETUCTPALMH WIM U3MEHEHHI B yCTaB WM MHUCbMEHHBIN
OTBET MYHHULHUIIAJLHOMY CIYy’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HalpaBIICHUE)
3asIBUTENI0 pPEe3yJbTaTa NPEIOCTAaBICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYyTH, AJIA MPUCBOEHUS
JOKyMEHTaM  CTaTyca WCIOJHEHHBIX M  BbIJAYU  (HANpaBJIEHUs) peE3yJibTara
[PEIOCTABIECHUS MyHULUIIATBHOW YCIIYTH 3aBUTEIIO.

21.3. MakcuManpHBIi CpPOK BBINOJHEHUS aJMHUHUCTPATUBHON MPOLETYpHI
COCTaBIIsIET 5 paboUnX JTHEH.

21.4. Pe3ynpTaTOM BBINOJHEHUS aJMHUHUCTPATUBHOM IPOLELYpHl SBISETCS
NOJIMCAaHHOE IOCTaHOBJIeHUE anmapata CoBeTa JAENyTaToB O IIPEIOCTABICHUU
MYHUILIAINIAJIBHON yCIYTH WK 00 OTKa3e B MPEJOCTAaBIEHUN MyHULIMIIAIBHON YCIIyTH.

22. Belmaua (HampaBJieHHE)  3asBUTENI0  pe3yjbTara  IPeJOoCTaBICHHUS
MYHULHUIIAIIBHON YCIIYTH.

22.1. OcHoBaHMEM Hauyajla BBINOJHEHUS AJMHUHHCTPATUBHOM MPOLEHAYPHI
ABJISIETCS.  MOCTYIUIGHHE PE3yJbTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHULUIAIBHOW  yCIIyTH
MYHHUIMIIATBHOMY CIIy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJ1auy (HAIIpaBJICHUE) 3asIBUTEIIO
pe3ysbTaTa NpeJOCTABICHHUS] MyHUIIMITAIBHON YCIYTH.
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22.2. MyHUIIMTIaTbHBIA CITy>Kallliii, OTBETCTBEHHBIN 3a BbIAauy (HampaBiCHUE)
3asIBUTEII0 pe3yjIbTaTa MPEJOCTABICHUS MYHHUIUNAIBHON yCIyrd, B COOTBETCTBUU C
TpebGoBanusMH:

1) mpucBanBaeT TOKyMEHTaM CTaTyC UCIIOIHEHHBIX;

2) mocie TPHUCBOCHUSA JOKYMEHTaM CTaTyca MCIOJIHEHHbIX HH(POPMUPYET
3asIBUTENIS O PE3yNbTaTe MPEJOCTABICHHS] MyHULIMITAIbHON YCITyTH;

3) BbIIaeT (HAMPABIIACT) 3asSBUTEIIO PE3YIbTAT MPEAOCTABICHHUS MYHUIUITATHLHON
yCIyTH.

22.3. MakcuManbHbI CPOK BBIMOJTHEHHUS] AJAMHHHCTPATHBHOW TMPOIEIYPHI
coctaBiiset 1 pabouuii 1eHb.

22.4. Pe3ynpTaTOM BBINOJHEHUS AaJMUHUCTPATUBHON TMPOLEAYPHI SBISETCS
IPUCBOCHUSI JOKYMEHTaM CTaTyca HCIIOJIHEHHBIX W BblFaua (HAmpaBlICHUE) 3asSBUTEIIO
pe3ynbTaTa MpeIOCTaBICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCITYTH.

23. Brimaya 3asBuTeio qyoauKaTa pe3ysibTata mpeoCTaBICHUS MyHUITUTIAIbHOM
ycinyru (ganee — xyoJmMKar).

23.1. B ciiydae mopuu WM yTpaThl pe3yJibTaTa MpeOCTABICHHUS MyHUITUIIATBLHOM
yeiyru (myHKT 13.1) 3asBuTens mMoxkeT oOpatuThes B ammapar CoBeTa JIEMyTaTOB 3a
MOJIy4YE€HUEM €ro yOauKara.

23.1. [Ing monydyeHus AyOIvKara 3asBUTENb mojaeT B annapat CoBeTa JenyTaToB
3asBIICHUE, CoJieprKaiiee (pamMIIiio, UM U OTYECTBO 3asBUTENS, €r0 MOYTOBBINA ajpec,
HoMmep Tenedona. K 3asBieHMIO Ha MOJdydeHHE NyOJMKaTa JOJDKEH OBITh MPHUIIOXKEH
WCMIOPYCHHBI ~ OPWUTHHA  JOKYMEHTa,  MOJATBEP)KIAIOLIETO  MPEIOCTaBICHUE
MYHHIIMIIATFHON yCITyTH (B CIydae TOpPYH).

[Ipu  odopmienun  aybnuMkara  WUCIOPYEHHBIM  OpUTHHAT  JOKYMEHTa,
MOJITBEP>KIAIOIIETO MPEOCTABICHINE MYHHUITUIAIBHON YCIIYTH, U3BIMACTCS.

23.2. MyHUIIUMIIANBHBIN CITyKallluii, OTBETCTBEHHBIA 3a mpueM (MOJTydeHue) u
PETUCTPALIUIO IOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBJICHUE HA TMOJIy4eHHE NyOJiMKaTa B JICHb
€ro TMOCTYIUICHHSI W HE TO03[Hee CIEAYyIoIero paboyero MaHsS TEpelaeT €ero
MYHHUITUTIATBHOMY CITy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJIauy (HampaBieHHUE) 3asiBUTEIIO
pe3ynbTaTa MpeoCTaBICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCITYTH.

23.3. MyHunMnaabHBIN CIy)KaIllui, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIJauy (HaIpaBIICHHE)
3asgBUTENI0 pe3yJibTaTa MpPEJOCTABICHUS MYHHIMIIAIBHOW YCIyTH, OQOpMISET B
COOTBETCTBUHM C TpeOoBaHMsAMH IyOMUKAaT W TEPENaeT €ro IJiaBe MYHHUIUNAIbHOTO
OKpyTa Ui MOAMHUCAHUS.

23.4. Cpok Bblgaun ayonukara He 6onee 10 paGounx mHEH cO AHS MOCTYIUICHUS
3asBJICHUS Ha MOJy4YeHHUE TyOauKara.

DopMbI KOHTPOJIS 32 HCHOJIHeHHMeM Periiamenra

24. Texkymuil KOHTPOJIb 3a COOJIOJICHUEM U HCIOJHEHUEM MYHUIIUIAIbHBIMU
CIy)KallldMHM, OTBETCTBEHHBIMM 3a IIPEJOCTABICHWE MYHUIMNAILHOW  YCIYTH,
MOJIOKEHUN PermamMeHTa U MHBIX HOPMATHUBHBIX IMPABOBBIX AKTOB, YCTAaHABIMBAIOIIMX
TpeOOBaHMSI K MPEJOCTABJICHUI0O MYHUIMOAIBHOM YCIyrd, a TakKe MPUHATHEM WM
pEIIeHUN OCYIIECTBIISETCS JOJDKHOCTHRIMU JinliaMu anmapara CoBeTa AernyTaToB.

25. KoHTposb 3a TOJHOTOM W KAadeCTBOM TPEIOCTABICHUS MYHUIUIIAILHOM
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B (hopMax:

1) mpoBeieHNs TUIAaHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK;
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2) paccmoTpeHus xKanoO Ha gedcTBus (0e3MeHCTBHE) MYHHITMTATBHBIX
CJIy>alllX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHULIMIATIBHON YCITYTH.

26. Tlopsgok © TEPUOAUYHOCTH OCYIISCTBICHHUS IUIAHOBBIX IIPOBEPOK
yCTaHABJIMBAETCS TJIaHOM paboThl anmapara CoBeTa JIemyTaToB.

27. Ilpm mpoBepke MOTYT pacCMaTpuBaThCS BCE BOIPOCHI, CBSI3aHHBIE C
IPEIOCTAaBICHUEM MYHHUIIMIAIBHON YCIYTrU (KOMIUIEKCHBIE IPOBEPKH), UM OTACIIbHBIN
BOIIPOC, CBSI3aHHBIM C TMPEJOCTABICHUEM MYHUIMNAIBHON YCIYrd (TeMaTHYECKHE
IIPOBEPKH).

28. BHeI1aHOBbIE TIPOBEPKH MPOBOAATCS B CBSI3H C MPOBEPKOH YCTPAHCHUS paHEe
BBISIBJICHHBIX HapylleHU PerimamenTa, a Takke B cliydae MOJTyYeHHUs Kano0 3asBUTENICH
Ha JedcTBUs  (0e3eCTBHME) MYHULMOAIBHBIX —CIIYXKaIlluX, OTBETCTBEHHBIX 34
NpeA0CTaBICHNE MYHUIIMTIATIBHON YCITYTH.

29. T1o pe3ynbpTaTaM OCYIIECTBICHUS KOHTPOJIS, B CIIydae BBISBJICHUS HAPYIICHUN
coONro/ieHnsT TOJOXKEeHU PernmaMeHTa, BHHOBHBIC JIMIIAa HECYT TIEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHUM C TpeOOBaHUSMU 3aKOHOJaTenhcTBa Poccuiickoi
denepanuu  3a pemieHuss U JedcTBus  (Oe3nedcTBUE), TPUHUMAEMble B X0
MPEAOCTaBIECHNS MYHUIUIIAIbHON YCIIYTH.

30. KonTponb 3a mpeaocTaBlieHUEM MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH, B TOM YHCIE CO
CTOPOHBI Tpa)KJaH, UX OOBEIUHEHUN U OpraHu3alluid, OCYIIECTBIISETCS MOCPEIACTBOM
OTKPBITOCTH JiedTeibHOCTH anmapata CoBeTra JenyTaToB NpU  MNPEIOCTaBICHUU
MYHULHUNAIBHON  YCIYTM, TIOJYYEHUsS IIOJHOM, AaKTyaJIbHOM H  JOCTOBEPHOU
uHpOpMaIIK O TOPSIAKE MPETOCTABICHUSI MYHUIIUMAIBHOU YCIYTHM UM BO3MOXKHOCTH
TOCYy/IeOHOrO  pacCMOTpeHuss  oOpamieHuid  (kajio0) B mpolecce  MOTYyYEHHs
MYHHUIUITATBHON YCIYTH.

JocyneOHblid (BHECY1€0OHDbIIT) MOPSIAOK 00:KAT0BAHUSA pellieHuid U (UJ1M) TecTBUM
(0e3neiictBusi) annapara CoBera A1enyTaToB, €ero A0 KHOCTHBIX JIUI[ U
MYHUIIMTAJBHBIX CJIYKAIUAX

31. 3asBuTenb BOpase mojaTh B anmapaT CoBeTa JIEMyTaToOB KaIo0y Ha pelIeHIsI
u (wm) neuctBusa (Oe3eCcTBHE) TVIaBbl MYHMITUIIAJBHOTO OKpPyTra, MYHHITUIIATIBHBIX
CIIy>KaIlluX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MyHHUIIUITATbHONU yCITyTH.

32. [logava u paccMoTpeHune kajaob OCYIIECTBIISICTCS B MOPSIKE, YCTAHOBICHHOM
rmaBoit 2.1  denepanmpHOoro  3akoHa «OO0  opraHMzalMM  TPEIOCTABICHUS
TOCYy/IapCTBEHHBIX U MYHHUIMIAIBHBIX ycayr», [lonoxxennem 00 0COOEHHOCTSX MOAAYU
U PAcCMOTpPEHHUs >Kanod Ha pemeHUs U AeiictBust (OesneiicTBue) ammapata CoBeta
JIeMyTaTOB MyHHUIIUMNIAIbHOTO OKpyra [IpocnekT BepHanckoro, ero T0MKHOCTHBIX JTUI] U
MYHUIIUIAIBHBIX CIYXKAIUX, YTBEPKACHHBIM anmapaTtoM CoBeTa JAemyTaToB.


consultantplus://offline/ref=69BC498D08614C5CF877DAC47061FAA87EBF488C727B752B227CB06A23B35836AF15DE862047AFAB54a3yAI�
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[Ipunoxenue

K AJMUHHACTPAaTUBHOMY perinameHTy
IIPEAOCTAaBIEHUS MYHUIIMIIAJBHON yCIIyTH
«Perucrpanus ycTraBOoB TEPPUTOPHAIBHOTO
OOIIECTBEHHOTO CaMOYTIPaBICHUS»

3anpoc npuHAT __ 20__ roma Ne

@.1.0., ZOIKHOCTD, KOHTAKTHBIN Teae(OH, HOAINCH OTBETCTBEHHOTO 33 PHEM
(moJTy4eHue) ¥ PErUCTPALHIO 3apoca

Pe3ysbTaT npeaocTaBiIeHUss MyHHIMIAIBHOM YCIyTH
NMOJy4eH 20 ronma

3asBuTEaD /
TOJIITUCH pacudpoBka

['maBe = MyHULIMIIAIBHOTO  OKpyra
IIpocnext BepHanckoro

N.0.0.

3anpoc (3asBJIeHHE) HA NPEIOCTABJICHHE MYHUIIMIIAJIBbHOH YCJIYTIH
«Peructpauusi ycTaBOB TepPUTOPHAIBHOI0 001IECTBEHHOT0 CAMOYIIPABJICHUS

[Ipomy 3apeructpupoBath B ammapare CoBeTa AENyTaTOB MYHMIIUIAIBLHOTO
okpyra Ilpocnmexkt Bepnajackoro ycraB  TEppUTOPHAIBHOIO  OOLIECTBEHHOT'O
CaMOYyTPaBJICHUS K ».

JIOKyMEeHTBI, HEOOXOAUMBbIE JJIA MOJYYEHHUS MYHUIMNAIbHOW  YCIYTH,
IIPUJIAraroTCs.

Pe3ynpTar npeaocTaBiieHUs MyHUIIANIATBHON YCIYTH TPOIILY:

1) Belmate nuyHO B anmapate CoBeTa JernyTaTOB MyHULIMNAIbHOTO okpyra IIpocnekt
Bepnaznckoro miam MoeMy IpeACTaBUTEIIO;

2) HampaBUTh MOYTOBBIM OTHPABICHUEM MO aJIpecy:

CBeneHus o 3asiBUTEIIE:
dbaMususi, uMsi, OTYECTBO
MECTO KUTEIbCTBA
KOHTaKTHBIH  TenedoH, ajapec  DJIEKTPOHHOM  TOYTHI (mpy  HAJTUYHH)

HacTosmum noareepkar CBOE COINIAaCHE Ha ocyllecTsieHue annaparom CoseTa
JeNnyTaToB MyHULMIIaIbHOTO okpyra IIpocnekr BepHanckoro, ciaeayomux AeMcTBUM C
MOWMH TE€PCOHAIBHBIMU JAaHHBIMHU. 00palboTka (BKJIIOYas cOOp, CHCTEMaTH3aIUIO,
HAKOIUJIEHUE, XpaHEHHE, YyTOYHEHUuE (OOHOBJIEHHWE, W3MEHEHHE), HCIOIb30BAHUE,
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oOe3nuunBaHue, OJOKUPOBAHUE, YHUUTOKEHUE TEPCOHATIBHBIX JaHHBIX), a TAKKE WHBIX
NEUCTBUM, HEOOXOAMMBIX [JIsi OOpaOOTKM TMEPCOHANbHBIX JIaHHBIX B paMKax
IPEIOCTABIICHUS! MyHULIUIIAJIbHON YCIYTH.

Cpok JnedicTBUSL corjlacusi Ha O0OpabOTKy TIEpPCOHANBHBIX JaHHBIX: IEPUOJ
IPEIOCTABIICHUS! MYHULIUIIAJIbHON YCIYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOYKET OBITh OTO3BAHO MHOIO
nmyTeM HampasieHus ammaparty CoBera AemyTaTOB MYHUIIMTIAIBHOTO OKpyra [IpocmexT
BepHackoro mucbkMEHHOTO OT3hIBA.

Cornacen, uro anmapat CoBera J€MyTaToOB MyHHULMNAIBHOTO OKpyra IIpocnekt
BepHaackoro o00s13aH mpekpaTUTh 00pabOTKY MEPCOHATBHBIX JAHHBIX U YHUUYTOKHUTH
NEpPCOHANBHBIE JaHHbIE B CPOK, HE MpeBbIIAaONmid 3 paboumx AHEH ¢ MOMEHTa
MOJTyYeHHUs YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asBUTEIb /
HOAIICH paciudpoBka

[IpencraBuTens 3assBUTENS /

MOJINCH pacmudpoBka

20 1.
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[Tpunoxxenue 2

K AJMUHUCTPATUBHOMY peraamMeHTy
PEI0CTaBICHUS MYHUIIUIIATIBHON yCIyTu
«Peructpanys  ycTaBOB  TEPPUTOPHUATIBLHOTO
OOLIECTBEHHOTO CaMOYTPaBIICHUSI»

3anpoc NpUHAT __ 20__ roma Ne

©.1.0., T0IHKHOCTb, KOHTAKTHBIN TeJe(OH, HOAINCH OTBETCTBEHHOTO 33 IPHEM
(TmonmyyeHne) U perucTPaLMIo 3aIpoca

PesyabTaTt npegocraBieHusi MyHHIIMIAIBHOH yCJIYTH
10JIy4eH 20__ ronpa

3asBHuTEND /
HOJIIHCH pacmudposka

['maBe = MyHUIIMIIAIBHOTO  OKpyra
IIpocnext BepHanckoro

N.0.0.

3anpoc (3asBJIeHHE) HA NIPeJ0CTaABIeHHEe MYHHMIMIIAIBHON yCIyTH
«Perucrpanus yCTaBOB TePPUTOPHAIBHOI0 001ECTBEHHOT0 CAMOYIIPABJICHHU
(M3MeHeHHUs B yCTAB)

[Ipomry 3apeructpupoBarh B anmnapare CoBera AemyTaTOB MYHULUINAIBLHOTO
okpyra IIpocnekt BepHaackoro usMeHeHus B yCTaB TEPPUTOPUATLHOTO OOLIECTBEHHOTO
CaMOYTIPaBIICHUS « ».

JIOKyMEHTBI, HEOOXOAMMBIE U1 MOJYYEHUS MYHHULIMNAIBHOW  YCIYTH,
IIPUJIAraroTCs.

Pe3ynbTaT npeaocTaBieHus MyHUIIMNIAIBHON YCIYTH MPOIILY:

1) BemaTh nu4HO B anmaparte CoBeTa JEMyTaToB MyHHUIMIIAILHOTO okpyra [Ipocmekt
Bepnaackoro wim MoeMy MpeCcTaBUTENIO;

2) HarpaBUTb MMOYTOBBIM OTIPABIICHUEM I10 AAPECY:

CsencHus 0 3asBUTEIIC:
dbaMusus, UM, OTYECTBO
MECTO JKHUTEIILCTBA
KOHTAKTHEIN TenedoH, azapec AIEKTPOHHOM ITOYTHI (mpu HaJIMYUH)

HacTosmum noareepkar cBOE€ COIVIacHe Ha ocyllecTsieHue annaparom Cosera
JENyTaTOB MyHUIIMNIAIBHOTO OKpyra [Ipocniekt BepHanckoro, cnenyrommux IeUCTBUN €
MOHMMHM TE€PCOHAIBHBIMU JAaHHBIMHU. 00paboTka (BKJIIOYas cOOp, CHCTEMaTH3alUIoO,
HAKOIUICHWE, XpaHEHUe, YyTO4YHEeHHe (OOHOBJIEHHME, W3MEHEHHE), HCIOJIb30BaHNUE,
oOe3nuunBaHue, OJOKUPOBAHUE, YHUUTOKEHUE NEPCOHATIBHBIX JAaHHBIX), a TAKKE WHBIX
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NEUCTBUN, HEOOXOMUMBIX i 00pabOTKM TIEpPCOHATBHBIX JAaHHBIX B paMKax
PEIOCTABIICHUS! MYHULIUIIAJIbHON yCIyTH.

Cpok JnedcTBUSL corjlacusi Ha O0OpabOTKy TMEpPCOHANBHBIX JaHHBIX: IEPUOJ
PEIOCTABIICHUS! MyHULIUIIAJIbHON YCIYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKYy MEPCOHANBHBIX JAHHBIX MOXET OBITh OTO3BAHO MHOIO
nyTeM HampaBieHus anmapaty CoBeTa JemyTaToB MyHUIUNAILHOTO OKpyra IIpocmekT
BepHaickoro mucskMEHHOTO OT3hIBA.

Cornacen, uro anmapat CoBera J€MyTaToOB MyHULMHNAIBHOTO OKpyra IIpocmekt
BepHaackoro o0si3aH mpekpaTHTh 00paOOTKY MEPCOHATBHBIX JaHHBIX U YHHUTOKUTH
NIEpPCOHAbHBIE JaHHbIE B CPOK, HE MpeBbIIIaronmii 3 pabodmx AHEH ¢ MOMEHTa
MOJTyYeHUs YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asBUTEIb /
HOAIICH paciudpoBka

[IpencraBurens 3asBUTENS /

MOJIUCH paciudpoBka

20 .
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	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав муниципального округа Проспект Вернадского;
	5) Порядок регистрации уставов территориальных общественных самоуправлений в муниципальном округе Проспект Вернадского, утвержденный решением Совета депутатов муниципального округа Проспект Вернадского от 15 марта 2016 года № 67/7 «О территориальном о...
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов.
	Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	8.1.1. Для регистрации устава ТОС:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) устав ТОС, прошитый, пронумерованный и заверенный подписью председателя территориального общественного самоуправления, в двух экземплярах, а также на электронном носителе;
	4) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был принят устав ТОС (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
	5) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был избран председатель территориального общественного самоуправления (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоу...
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.1.2. Для регистрации решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) устав ТОС, зарегистрированный в аппарате Совета депутатов;
	8.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1.1 и 8.1.2), является исчерпывающим.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих дней со дня получения соответствующего отзыва.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней.
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и...
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация устава ТОС – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов, свидетельством о регистрации устава и проставлением на уставе штампа о регистрации (форма свидетельства и штампа устанавливается Советом депутатов муниципального округа ...
	2) регистрация решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов  и проставлением на уставе ТОС и решении собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав штампа о...
	3) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется письменным ответом аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов;
	3) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе муниципального округа Проспект Вернадского ...
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 рабочих дней.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов или проекта письменного ответа.
	21.2.Глава муниципального округа:
	1) принимает решение в соответствии с Требованиями по документам, проекту постановления аппарата Совета депутатов  или проекту письменного ответа;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов, обеспечивает оформление устава ТОС или изменений в устав (проставление штампа, подготовку свидетельства о регистрации устава ТОС) или проект письменного ответа;
	3) обеспечивает передачу постановления аппарата Совета депутатов, устава ТОС и свидетельства о его регистрации или изменений в устав или письменный ответ муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставле...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной,...
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его  должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия ...
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов муниципального округа Проспект Вернадского  или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	______________________________________________________________________.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов муниципального округа Проспект Вернадского или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	______________________________________________________________________.

	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса

